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A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL




Tiszakeszi K6zség Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
“bekezdésében meghatérozott eredeti jogalkotsi-hataskorében; az Alaptérvény 32, cikk- ————
(1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kdvetkezdket rendeli

el:

1. Altalanos rendelkezések

1.8

(" Az snkormanyzat hivatalos megnevezése: Tiszakeszi Ko6zség Onkormanyzata
(a tovabbiakban: 6nkorményzat)

@ Az Onkormanyzat sz€khelye: 3458 Tiszakeszi, Kézséghaza ut 46. szam

) Az dnkormanyzat honlapjanak cime: www.tiszakeszi.hu

*) Az dnkormanyzat elektronikus levelezési cime: phkeszi@bicomix.hu

®) Az onkormanyzat 6nalld jogi személy.

©® Az onkormanyzat illetékességi teriilete: Tiszakeszi kozség kozigazgatasi
terlilete, beleértve a bel- €s kiilteriileteket.

) Az Onkormanyzat kzigazgatasi teriiletét az /. fiiggelék tartalmazza.

® Az onkormdnyzat telephelye: 3458 Tiszakeszi, Kdzséghaza u. 18. (Tiszakeszi
Csillagfény Biztos Kezdet Gyerekhaz)

2.§

(1) Az dnkormanyzat jelképel: a cimer, a zaszlo és a pecsét.

a) Tiszakeszi cimere: Hegyestalpu cimerpajzs kék mezejében (cimertanilag)
jobbra uszo eziist kecsege.

b) Tiszakeszi zéaszlaja: Voros, két fehér savval (Gn. pélyaval), s a leirt cimerrel.

c) Tiszakeszi Kozségi Onkormédnyzat Polgarmestere, Jegyzbje, valamint
Tiszakeszi Kozség Onkormanyzata felirati — Magyarorszag cimerével elltott —
korbélyegzd.

(2) Az 6nkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak hivatalos megnevezése:
Tiszakeszi K6zség Onkorményzatdnak Polgarmesteri Hivatala.

(3) Tiszakeszi Polgarmesteri Hivatal székhelye: 3458 Tiszakeszi, Kozséghaza 1t
46. szam.

(4) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozddasat, feladatait €s miikddésének
szabdlyait a 3. figgelék tartalmazza, melyet a képviseld-testiilet hatdrozatban
hagy jova.

(5) A képvisel6-testiilet Onalld Snkorményzati rendeletben szabédlyozza a helyi

- népszavazas rendjét: S T T
(6) A Képviseld-testitlet -0nallé dnkorményzati rendeletben szabalyozza a helyi
kitiintetések ¢€s elismerd cimek alapitisara és adomdanyozasdra vonatkozd

szabalyokat. A kitiintetettek névsorat jelen rendelet 4. fiiggeléke tartalmazza.




3.8-

— a) Civil szervezédések tAmogatdsa

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos honlapjdnak (www.tiszakeszi.hu) tartalmaznia kell
kiiléndsen:

a) tajekoztatast a Kepv1selo -testiilet fontosabb dontéseirdl

b) kozérdekl 6nkorményzati és kozigazgatasi informaciokat

c) a fontosabb tarsadalmi eseményeket

d) intézményekrdl sz4l6 tajékoztatdkat.

2. Az tnkormanyzat feladat- és hataskérei

4.8

(1) A helyi kbézligyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok korében
ellatandé helyi Onkormanyzati feladatokat a Magyarorszdg helyi
onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Mbtv.) és mas térvény hatdrozhat meg.

(2) Az dnkormanyzat az Motv-ben meghatarozott helyben biztosithaté feladatok
ellatasardl az alabbiak szerint gondoskodik:

a) a teleplilés egész teriiletét érinté egeszséges ivovizellatasrdl: iizemeltetével
kotott kozszolgaltatasi szerzodés utjan;

b) az 6vodai nevelésrdl: a Hétszinvirag Ovoda titjén;

¢) az egészségligyi alapellatasrol: egészségiigyi ellatast biztositd gazdasagi
tarsasaggal kotott feladat-ellatdsi szerzGdéssel, tovabba koézalkalmazotti

jogviszonyba kinevezett alkalmazottakkal (védondk).

d) A gyermekjoléti szolgaltatasokrol és ellatasokrol: onkormanyzati tarsulds fitjan
fenntartott és miikddtetett intézmény: Mezdcsati Kistérség Humdnszolgéltato
Kézpont; valamint sajat fenntartdsti intézmény utjan: Elelmezési Kzpont

e} szocidlis szolgéltatasok €s ellatasok

f) A kozvilagitasrol: izemeltetdvel kotott kdzszolgalati szerz6dés atjan

g) Kulturdlis szolgaltatdsok  biztositdsar6l €s kozmiivelédési  intézmény
fenntartdsdrol: sajat fenntartasu intézménye a Miivelddési Kozpont €s Integralt
Ko6zdsségi és Szolgaltatd Tér Gtjan.

h) Hulladékgazdélkodasrdl: tarsulas utjan

i) sport és ifjusagi tigyek

j) helyi piac fenntartdsa

k) Ravatalozé miikodtetése

1) Onkorményzati tulajdont f5ldutak fenntartdsa

__(3)_A Képvisel6-testillet gazdasdgi helyzetének fliggvényében onként vallalja az_
"alabbi feladatok ellatasat:

__b) Egyhizak tdmogatdsa

c) Hagyomany6rz6 rendezvények fenntartasa
d) Helyi elismerd cimek, kitiintetések adomanyozasa




€) Nem Kkotelezd pénzbeli szocidlis elldtdsok biztositdsa: Bursa Hungarica

L AR )

f}y Kompkézlekedés biztositasa
(4) Az ellatott feladatok szakfeladatok szerinti besoroldsat a rendelet 1. melléklete

tartalmazza. - e S
(5) Az 6nkorményzat altal ellatott kozszolgaltatdsok, valamint az onként vallalt
feladatok targyaban - a lakossdg igényei €s az anyagi lehetségek alapjan — az éves
koltségvetésben — fedezet biztositdsdval egyidejiileg — kell allast foglalnia a
Képviseld-testiiletnek.

5.8

(1) A Képviselb-testiilet kizardlagos hataskorébe tartozo feladat és hataskoroket az
Mbotv. 42.§-a hatdrozza meg.

(2) A Képviselb-testillet a polgdrmesterre, a jegyzore, bizottsdgaira €s tarsuldsaira
hataskort ruhdzhat 4t, €s azt visszavonhatja. Az atruhdzott hatiskorében eljard
szervének, Onkorményzati hatdsdgi Uligyben hozott hatérozata ellen
jogorvoslattal a képviselé-testiilethez Iehet fordulni.

(3) A Képviseld-testiilet atruhazott hataskoreit a 2. melléklet tartalmazza.

3. A Képviselo-testiilet és szervei
Onkormanyzati képvisel6k

6.§

(1) Az dnkormanyzat Képviselo-testiiletének tagjai a polgarmester és 6 5 telepiilési
Onkormanyzati képviseld, akik névsorat a 2. fiiggelék tartalmazza.
(2) A képviselé az Motv-ben rogzitett jogok és kitelezettségek mellett koteles
a) tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkajaban
b) koteles elézetesen irasban vagy szoban bejelenteni, ha a Képvisel§-testiilet vagy
a bizottsdgéanak iilésén a megjelenésben akadalyoztatva van
¢) kapcsolatot tartani a telepiilés polgaraival, illetve a kiildnb6z6 6nszervezodé
lakossagi kozosségekkel, helyi civil szervezetekkel.

Bizottsagok

7.8

(1) A Képviselo-testiilet egyes Onkormanyzati feladatok ellAtisdra a kovetkezd .
_ dllandé bizottsdgokat hozza létre:
a) Pénziigyi Bizottsag 3 taggal S

- -b) Human, Szocidlis-€s-Sport Bizottsag 5 taggal. -
(2) A tagokat és a bizottsdag elndkét a KépviselS-testiilet valasztja meg. A tagok
névsorat a 2. fiiggelék tartalmazza.
(3) A bizottsdgot annak elndke képviseli.




(4) A tagok megvilasztdsa soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a bizottsag

munkajaba--keriiljenek —bevondsra—az adott - teriileten -tevékenykeds, nagy———— —.
tapasztalattal és szakértelemmel rendelkezd kiilsé résztvevok is.

(5) A képviselo-testiilet az egyes bizottsagok 4ltal ellatandé feladatokat a 3.

- melléklet szerint hatarozza meg.

(6) A bizottsag feladata elsdsorban a Képvisel6-testiilet munkéjénak elésegitése. A
dontés-c16készitd feladata kdrében a bizottsagok jogosultak:

a) barmely ligyet a képviselb-testiilet elé terjesztent

b) az inditvanyokat a képvisel6-testiileti iilés eltt megtirgyalni és ezt kévetden a
képvisel6-testiilet elé terjeszteni.

¢) kiilsd szakembereket a bizottsdg munkéjaba bevonni.

(7) A munkatervben elfogadott napirendi pontok csak — az elbterjesztés targya
szerint illetékes — bizottsagi megtargyaldst kdvetden terjeszthetdk a képviseld-
testiilet elé.

(8) Az eldterjesztés targya szerint illetékes bizottsag 4llasfoglalasaval kell a
képviselb-testiilet elé terjeszteni a rendeletek elfogadasaval, moédositasaval,
hatalyon kiviil helyezésével kapcsolatos elbterjesztéseket.

(9) A Pénziigyi Bizottsag éllasfoglalasdval kell a Képvisels-testiilet elé terjeszteni
a vagyonrendelet szerint a képvisel§-testiilet hataskdrébe tartozo ddntéseket.

(10) A bizottsagok nem képviseld tagjai az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol sz616 2007. évi CLIL torvény 3. § (3) bekezdés e) pontjaban
foglaltak alapjan évente vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek.

A polgarmester, alpolgarmester

8.§

(1) A polgirmester a megbizatisat féallasban latja el. A polgarmester
foglalkoztatdsi  viszonyédval kapcsolatos  szabalyokat, valamint az
dsszeférhetetlenségre vonatkoz6 rendelkezéseket az Motv. hatdrozza meg.

(2) A polgarmester hivatalos kor alakt pecsétjén kozépen Magyarorszdg cimere
van, a koriven pedig a ,, Tiszakeszi Kozség Polgarmestere” felirat olvashato.

08 L

(1) A polgérmester feladatai az Motv, 67.§-a alapjan:

a) A kepviselo-testillet dontései szerint &s sajat hatdskorében iranyitia a
Polgarmesteri Hivatalt.

b) A jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a Polgarmesteri
Hivatalnak a feladatait az Onkormdnyzat munkajinak a szervezésében, a

dontések el6készitésében és végrehajtasaban,
¢) Dont a jogszabély é&ltal hatdskorébe utalt dllamigazgatasi iigyekben, hat6sagi— -

_...hataskorokben,  egyes  hatdskoreinek  gyakorldsdt _ atruhdzhatia _ az
alpolgarmesterre, a jegyzlre, a polgdrmesteri hivatal iigyintézdijére.




d) A jegyz0 javaslatdra elSterjesztést nyujt be a képviseld-testilletnek a hivatal

€)
B

~ belsé szervezeti tagozdddsamak, Tétszdmanak,  nmunkarendjének;valamint

ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.
A hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadméanyozés rendjét.
Gyakorolja a munkaltat6i jogokat a jegyz6 tekinteteben.

g} Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az énkorményzati mtezmenyvezetok

)
a)

és a védonok tekintetében.
) A polgdrmester az (1) bekezdésben meghatarozott feladatai ellatdsa soran

képviseli az 6nkormanyzatot,

b) szervezi és biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlds, a kozakarat

¢)
d)
e)
f)
4]

érvényesiilését,

segiti a képviselok munkajat,

gondoskodik a testiilet miik6désének nyilvanosségarol,

gondoskodik a helyi féorumok szervezésérdl,

tAmogatja a lakossag Onszervezddoé kozosségeit, a helyi civil szervezeteket,
kapcsolatot tart a felsébb szintlt szervekkel, a megyei kozgy(iléssel, az
orszaggyfilési képviselokkel, mas teleplilés €s a szomszédos telepiilések
onkorméanyzataival, a helyi partok és tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek, civil
szervezddések vezetdivel, a torténelmi egyhazak vezetbivel,

h) A polgarmester az Motv. 68.§ (2) bekezdése alapjan a képviselO-testiilet

i)

(1

hatérozatképtelensége vagy a hatarozathozatal hidnya miatt déntést hozhat az
Motv, 42.§-aban nem tartozé minden iigyben, ha azt térvény nem tiltja.

A polgarmester az Motv. 68.§ (3) bekezdése alapjan két testiileti iilés kozotti
id6szakban déntést hozhat az Motv, 42.§-dban nem tartozé halaszthatatian

onkormanyzati tigyekben, ha azt térvény nem tiltja.
A polgirmester a koltségvetési forrasok felhasznilasardl az onkormanyzati

vagyonrendeletben foglaltak szerint ddnthet.

10.§

} A képviseld-testiilet tagjai koziil egy fO tarsadalmi megbizatdsi alpolgarmestert
valaszt.

(2) Az alpolgarmester feladatait és munkarendje’t a polgarmester hatarozza meg.
- (3) A polgarmester tivolléte, vagy tartés akadélyoztatisa esetén az alpolgarmester

teljes jogkorrel helyettesiti a polgarmestert.

(4) Ha a polgarmester és az alpolgérmesteri tisztségek egyidejlileg nincsenek

betdltve, illetve tartdésan akadélyoztatva vannak tisztségiik ellatisaban, ez
esetben a Képviseld-testiilet Gsszehivasara, mikodésére, az iilés vezetésére
vonatkozéan a hatdskort a Pénziigyi Bizottsag elndke gyakorolja, illetve

Tarsulds, a Mezbcsati Teriiletfejlesztési Onkormanyzati Tarsulds, a Dél-

~ borsodi Siirgbsségi Betegelldtdsi Térsulds és a Miskolci Regiondlis
—Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati-Tarsulds tilésein. — o —— ..

képviseli _az_ dnkorményzatot a Mezdcsati  Tobbeéln _Kistérségi Tarsulds.



A jegyzb

11.§

(1) A polgarmester, palyazat alapjan - a kdzszolgalati tisztviseldkrd] szolo 2011, évi

CXCIX. torvény alapjan — hatdrozatlan id6re nevezi ki a jegyzét.

(2) A jegyzd vezeti a Polgdrmesteri Hivatalt, és ellatja az Motv. 81.§ (3) bekezdésében
meghatarozott feladatokat.

(3) A jegyzdt tavolléte esetén teljes jogkorrel az addigazgatasi ligyintézé helyettesiti.
(4) A jegyzoi €s az adodigazgatasi ligyintéz0i tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve
tartds akadalyoztatasuk esetén a jegyzoi feladatok ellatdsardl az igazgatasi tigyintézd
gondoskodik.

Tarsulasok
12.§

(1) Az onkormanyzat feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb é&s
ésszer(ibb megoldéasa érdekében tarsuldsokban vesz részt.

(2) A tarsulés célja és rendeltetése:

a) tarsult telepiiléssel, vagy telepiilésekkel egyiitt kozds intézmény fenntartdsa

b) tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése, kozos megvalodsitasa

c) a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgald beruhdzasi és telepiilésfejlesztési
tervek Osszehangoldsa

d) a lakossag szélesebb korének a koziigyekbe vald bevonasa

e) a kozos érdekképviselet, kozos fellépés meghatarozott kozos érdekii feladatok
ellatasara,

(3) A képviseld-testiilet a rendelkezésre all6 eszkdzokkel tdmogatja a vélasztopolgarok
olyan Ontevékeny tdrsuldsait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi
onkormdanyzati feladatok, koziigyek megoldasara iranyulnak.

4. A képviseld-testiilet és a bizottsagok miikodése

__ A képviselo-testiilet megalakulasa

13.§

(1) A Képviseld-testiilet alakulo iilését a valasztds eredményének jogerdssé
valdsat kovet6 15 napon beliil 8ssze kell hivni, Az ulést a polgrmester hivja

__ (2) Az alakulo iilés elsd napirendjeként a helyi vélasztdsi bizottsdg elnoke

0ssze €s vezeti.

tdjékoztatdt ad a valasztds eredményérdl. Az alakulé ilésen a polgdrmester és a
telepiilési képvisel6k eskiit tesznek. Az alakuld iilésen kell megvalasztani az
alpolgarmester, donteni kell a bizottsdgok létrehozaséardl, illetve tagjainak




megvalasztasardl, a polgdrmester illetményérél, az alpolgarmester és a
———— képviselbk tiszteletdijarst

(3) A polgarmester az alakulé iilésen, de legkésébb a koltségvetés targyaldsaval
egyidejileg gazdasagi programot terjeszt a Képviselo-testiilet elé, amely a
Képviselo-testillet megbizasanak  idGtartamira a  teleplilésfejlesziéssel,
telepiilésiizemeltetéssel, valamint a helyi gazdasagi €s tarsadalmi élet segltesevel
osszeﬁlggo fébb célkitlizéseket és feladatokat tartalmazza.

Ulések dsszehivasa
14.§

(1) A képviseld-testiilet szilkség szerint, de évente legalabb 8 {ilést tart, a honap
utolsé hetében, a képviselokkel elore egyeztetett iddpontban. Az iilések
tartasanak rendszeres helyszine a Polgarmesteri Hivatal Tandcsterme.

(2) A képviseld-testiilet f€léves munkaterv alapjin mikddik. A féléves munkaterv
a Képviseld-testiilet altal tirgyalasra kertild fobb napirendeket fogalmazza meg
havi bontasban.

(3) A munkaterv javaslatot a jegyz0 késziti el, és a polgarmester terjeszti
jovahagyas céljabdl a képviseld-testiilet elé. A f6 napirendek csak a
munkatervben meghatdrozott bizottsdég elézetes véleményének kikérésével
terjeszthetok eld.

(4) Az iiléseket a polgarmester, annak tavollétében az alpolgarmester hivja dssze és
vezeti. Az 1iilés meghivdjat és az eldterjesztéseket a képviselbknek, a
tanacskozasi joggal meghivottaknak olyan iddpontban kell megkiildeni, hogy
azt az iilés eldtt legaldbb 3 nappal korabban megkapjak. A nagyobb terjedelmii,
egyszerl attekintést igenyld elbterjesztések a képviseldk részére elektronikus
uton is tovabbithatok. A polgarmesteri €s az alpolgdrmesteri tisztség egyidejii
betoltetlensége esetén, illetbleg tartés akaddlyoztatdsuk esetén a képviseld-
testiilet {ilését a Pénziigyl Bizottsag elntke hivja dssze és vezeti,

(5) Siirg6s, halasztast nem tiird esetekben a képviselo-testiilet azonnal sszehivhato
telefonon, széban, vagy széveges lizenettel.

(6) A Képviseld-testiilet iilésére meg kell hivni:

a) képviseldket,

b) jegyzit,

¢) helyi nemzetiségi 6nkorményzat elnokét,

d) napirendi pontok el6addit,

e) intézményvezetdket, az intézményt érinté témaji napirendre,

f).akiket a polgarmester meghiyv. . - e

(7) A meghivottak koziil tanacskozaSI jog illeti meg az ules Valamenny1

* napirendi pontjahoz:

a) a-bizottsdgok nem- kepv1selo tagjait,-

b) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elnoket,

¢) civil szervezetek képviseldit,

d) akit a polgarmester az {ilésre meghivott.




‘(»8-)‘ - -polgarmester--rendkiviili-{illést-—koteles - dsszehivni-a- kezdeményezés-

kézhezvételétdl szamitott 3 napon beliil a képviselok egynegyedének, illetve a

Képviseld-testiilet bizottsdgainak a napirendet is tartalmazé inditvanyara.

) 7 “Nyilv.énosség
15.§

(1) A képviselé-testiilet, valamint a bizottsagok iilései nyilvanosak.

(2) Az ulések iddpontjat, helyét és napirendjét — a meghivé képvisel6knek
térténd megkiildés idSpontjdban — hirdetmény utjan kozzé kell tenni a
Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan, valamint a telepiilés kozosségi oldaldn
azzal, hogy az {ilés napirendi anyagat (zart iilés kivételével) a Polgarmesteri
Hivatalban meg lehet tekinteni.

(3) A Kképviseld testiilet-, valamint a bizottsdgainak iiléseire a telepiilés
Onszervezddd kozosségeinek, helyi civil szervezeteinek képviseljét a
tevékenységi korilket érinté napirend targyaldsdhoz esetileg, tanicskozasi
joggal kell meghivni.

(4) Az dnkormanyzati fenntartdsi intézmények vezetdit a tevékenységiiket
érintd napirendek képviselé-testiileti-, és  bizottsdgi targyaldsahoz —
tanacskozasi joggal — meg kell hivni.

(3) A Kkulénb6z6 szakmai kamardkat a tevékenységi koroket érintd
eloterjesztésekrdl — annak megkitldésével — el6zetesen tajékoztatni kell.

(6) A lakossaggal valé €16 és szorpsabb kapcsolattartist szolgalja az
Onkormanyzattal 6sszefiiggd hireknek

az dnkormdnyzat altal miikodtetett kozosségi oldalon torténd kizzététele.

A Képvisel6 —testiilet iilésének menete

16.8

(1) A polgarmester az iilés megnyitdsat kdvetden
a) megallapitja a Képvisels-testiilet hatdrozatképességét.

azonos napirenddel torténd 8 napon beliili ujboli dsszehivasarol.

b) Javaslatot tesz a jegyzOkonyvvezetd és 2 6 jegyzokonyv-hitelesitd
személyére és megszavaztatja azt.

c) Javaslatot tesz a megvitatdsra keriild napirendekre, a targyalas
sorrendjére. A képvisel-testitlet — nyilt szavazassal az egyik kéz

Hatérozatképtelenség esetén az lést elnapolja, s gondoskodik annak

magasba emelésével — d6nt az iilés napirendi pontjainak elfogadésarcl.

ca) Indokolt esetben lehetoseget biztosit naplrend elottl felszolal'asra

d) Napirendi pontonként kiilon-kiilon megnyitja, vezeti, lezdrja és

Osszefoglalja a vitat. Els6ként a napirendi el6adéjat illeti meg a sz6, aki
az elbterjesztett irasos anyaghoz szobeli kiegészitést tehet.
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¢) Szavazésra bocsatja a hatarozati javaslatokat, rendeleteket. Eldszor a

modosite éskiegészité inditvanyokrél dont =z testiifet — az -ethangzds—

sorrendjében — majd az eredeti hatdrozati javaslatrol.
f) A szavazas az egyik kéz magasba tartdsdval manualisan torténik.
k) Kihirdeti a szavazas eredményét és az clfogadott hatarozatokat.
g) Az egyebek napirendi pont keretében tdjékoztatist ad az el6zd
képvisel6-testiileti {ilés ota tortént fontosabb eseményekrdl, kiilonds
tekintettel az altala tett intézkedésekrol.
(2) A levezetd elndk jogai és kotelességei az {ilés soran:
a) folyamatosan figyelemmel  kiséri a  hatdrozatképességet,
hatarozatképtelenség esetén az iilést berekeszti,
b) biztositja a képviselok kérdezési jogat, ehhez megadja a szét,
¢) az iilésen tanacskozasi joggal nem rendelkezd résztvevonek megadja a
szot,
d) targyaldsi sziinetet rendel el a tanicskozads folyamatat akadalyozo
koriilmény felmeriilésekor,
e) az Uilést meghatarozott idére megszakitja vagy berekeszti,
f) megvonhatja a szdt a felszblalotol, amennyiben a felszélalds idétartama
a 6 percet, ismételt felszdlalas esetén a 3 percet meghaladja,
g) megtagadja a szét a tovabbi hozzaszolast kér6tél, amennyiben a mar
feltett kérdésére adott vélaszt a képviseld- testiilet nyilt szavazissal
egyszerii szotGbbséggel elfogadja,
h) inditvidnyozhatja a targyalt napirend keretében a vita lezarasat a vita 30.
percétdl, err6l a képviseld-testillet nyilt szavazassal egyszeri
szotobbséggel dont,
i) soron kiviili felsz6lalast engedélyezhet,
1) figyelmeztetheti a hozzaszolot, aki eltér a targyalt tématodl,
k) figyelmezteti azt a hozzasz6lot, akinek a tandcskozashoz nem illo,
masokat sért6 a fogalmazasa,
1) rendreutasitia azt, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan magatartast
tanasit,
m) figyelmezteti azt a hallgatésdgban megjelent allampolgért, aki a
tanacskozas rendjét magatartdsaval zavarja, ismételt rendzavaras esetén a

- terem elhagyasara is kotelezheti.

(3) A tajékoztatd napirendek felett nem lehet vitét ny1tn1 Azokat a
napirendeket, amelyek targyaldsa elmaradt, fel kell venni a munkaterv
szerint soron kovetkezd iillés napirendjére. A napirend eldad6ja a szavazas
megkezdése el6tt barmikor javasolhatja a téma napirendrél torténd
levételét, a javaslatrél a képviselé-testﬁlet vita nélkill, egyszeri

(4) A napirend targyaldsa sordn €s a szavazés elott a Jegyzonek szot kell adm
amennyiben barmely javaslat, vagy inditvany tekintetében térvényességet

_szO0tbbséggel hatdroz, . .. — _ R

-rintd-észrevételt kivan tenni.

3)A hozzéaszoélasok id8beni korlatozasara barmely kepv1selo Javaslatot tehet
illetve javasolhatja a vita lezardsat. Err6l a képviseld-testiilet vita nélkiil,

egyszer(l szavazdssal hataroz.
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(6) A képviseld-testiilet elhatdrozhatja, hogy a kiemelkedSen fontos tigyeket
két-forduldban - elébb—az- elveket; -majd-a- konkrét déntéstervezetet—w. - — .

targyalja meg.
(7) Amennyiben a képvisel6 az Motv. 49.§-a szerinti személyes érintettségét
nem jelenti be és a képviselc’S testﬁlet igy nem hataroz 2 d('jntésbfil valo

jelzi, akkor

a) a dontés hatdlyban marad, ha azt legalabb 4 képviselé megszavazta,

b) a dontést ismételten a testillet elé kell terjeszteni megerdsitésre, vagy
elvetésre, ha a 4 szavazatnal kevesebbel lett elfogadva.

Eléterjesztés

17.§

(1) Eléterjesztésnek mindstil:
a) a hatarozati javaslat,
b) a rendelettervezet,
¢) a beszamolo,
d) a tajékoztatd.
(2) Az elbterjesztés megtételére jogosultak:
a) a képviseld-testiilet bizottsagai,
b) a polgarmester,
¢) a képviselb-testiileti tag,
d) a jegyz0,
e) az 6nkorményzati fenntartasi intézmény vezetdje,
f) mindazok, akiket a képviselo-testiilet el6terjesztés elkészitésére kotelez,
illetve felkér.

(3) A képviselo-testiileti {ilésre az 8nall6 napirend irasban, kivételesen széban
keriil benyujtisra. Az egyéb kiegészitések szdban is elSterjeszthet8k.
Halaszthatatlan esetben a polgirmester engedélyezheti az irdsba foglalt
eldterjesztésnek és hatdrozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.

(4) A kepviselo-testiilet féléves munkatervében hatarozza meg azokat az
eléterjesztéseket, amelycket bizottsdg nyijt be, tovabba amely
elbterjesztések a bizottsdg allasfoglalasaval nyujthatok be a képviseld-
testiiletnek, kivéve a siirgésségi inditvany 4ltal targyalt iigyeket. A
bizotisag a véleményét a testiileti iilésen irdsban vagy szdban terjesztheti
elo.

(5) A siirgBsségi inditvany elterjesztésre a képvisel-testitleti bizottsag
elndkei, a polgarmester, a képvisel6k és a jegyz0_jogosult. Siirgdsségi

" inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely a meghivéban nem

T UTT T szerepel vagy az Ulés eldtt az illetékes bizottsdg inditvany hidnydban nem - -

. targyalia.
(6) Az eloterjesztesnek tartalmaznia kell:

a) a targy pontos meghatarozasat,

b) az el6készitésben résztvevik megnevezését,




¢) a dintés-cl8készités soran beszerzett véleményeket,

“dy - az~adott - tdrgykorrelkapcsolatos —hatélyos jogszabélyok —pomtos
feisorolasat,

¢) utalast azokra a dokumentumokra, dontésekre, szabalyzatokra, amelyek
az adott elterjesztéshez kapesolodnak,

f) a korédbban hozott kapcsolédé déntéseket — amennylben a képviseld-
testtilet altal mér targyalt targykorben késziil el6terjesztés,

g) egyértelmilen megfogalmazott hatarozati javaslatot,

h) a hozand6 dontés indokainak felsorolasat,

i)  vagylagos  elbterjesztés  esetén  egymastdl  elkiildnithetd
megfogalmazéasokat, dontési alternativakat- bemutatva az egyes dontések
kovetkezményeit, elényeit, hatranyait,

J) az adott dontés meghozatalanak pénziigyi vonzatat és a koltségvetésre
gyakorolt hatdsat, az adott koltségvetési sor megjeldlésével,

k) koltség felmertilése esetén, hogy milyen forrasbdl biztosithaté annak

fedezete,
1) sziikség szerint a felelds €s a végrehajtasi hataridé megjelslését.,

(7Y A lakossdg széles korét ¢érintd kérdésekben — ha az elbterjesztés

elokészitésére legalabb 3 honap rendelkezésre All — hatdsvizsgalatot kell
késziteni a dontések varhaté kovetkezményeirdl, amit az elGterjesztésben
be kell mutatni, be kell szdmolni a kézzétett rendelet- tervezetekre
érkezett lakosségi jelzésekrdl €s egyéb szervek véleményérdl.

Dintéshozatal
18.§

(1) Minésitett tobbség — a megvalasztott telepiilési képviselék tobb mint a
felének szavazata, azaz legaldbb 4 szavazat — sziikséges az Motv. 50.
§-aban meghatirozott esetekben, tovabba:

a) hitelfelvételhez, kétvény kibocsatdsdhoz, 6nkormdanyzati vagyon
elidegenitéséhez,

b) kezességvallalashoz,

- ¢) az Onkorményzat vagyonat 500.000,- Ft-ot meghaladé értékben

érintd hatarozat meghozatalahoz,

d) kitiintetéshez (diszpolgari cim adomanyozasahoz),

e) helyi népszavazas kiirasdhoz,

f) amit az Onkorményzat rendeletében mindsitett tobbségili
elfogadashoz kot.

(2) A képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az iigyekben,

amelyekben az Motv. ezt lehet6vé teszi. A titkos szavazist barmely
képviseld kezdeményezheti, a kezdeményezésr6l a képviseld-testiilet

- .egyszerl tobbséggel -dont.-A titkos. szavazds arra.kijeldlt- helyiség-és
urna igénybevételével torténik, a szavazéds szdmszer(i eredményét €s a
doéntést hatarozat formdjdban a testilleti tilésrél késziilt jegyzokonyv
tartalmazza.




(3) Név szerinti szavazist kell elrendelni, ha azt a torvény elGirja.

Ugyrendi-kérdésben névszerinti-szavazast tartani nem-lehet, ——

(4) A ncvszerintt szavazds soran az elnok felolvassa a képvisel6-testiilet
tagjainak nevét, és a jelenlevd tagok — a neviik felolvasasat koveten —
»igen’-nel, vagy ,nem”-mel, vagy .tartozkodém™-mal szavaznak. A
kiilon hitelesitett névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

19.§

(1) A bizottsigok iiléseiket a képviselG-testilet iiléseihez igazoddan
szilkség szerint tartjdk. A bizottsdg iilését az elndk hivja Sssze és
vezeti.

(2) A bizottsdgi lilést dssze kell hivni:

a) aképviselb-testiilet dontése alapjan,
b) a polgarmester inditvinydra,
¢) legalabb 2 bizottsagi tag kezdeményezésére.

(3) Barmely képvisel6 javaslatot tehet valamely — a bizottsdg
feladatkorébe tartozd — ligy megtirgyalasara. A bizottsdg elndke az
inditvanyt a bizottsag legk6zelebbi iilése elé terjeszti, Melyre koteles
meghivni az inditvanyozd képviselbt.

(4) A bizottsag azokban az esetekben tart zart iilést, amelyekben azt az
Motv. kotelezévé teszi, illetve, ha arra lehetdséget biztosit, és az
érintett ezt kéri.

Jegyzbkonyv
20.§

(1) A képvisel6-testiilet {ilésérdl 2 példanyban kell jegyzékonyvet
késziteni. Ebbol:
a) az els6 példanyt a jegyz6 kezeli, melyet évente be kell kéttetni,
b) a masodik példanyt meg kell kiildeni 15 napon beliil a B.A.Z.
Megyei korményhivatal vezetGjének.

(2) A testiileti Bllés nyilvanos részét — a lakossag tdjékoztatdsa érdekében —

a telepiilés honlapjan (www.tiszakeszi. hu) is kzz€ kell tenni.

(3) A jegyzbkdnyv az Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon kiviil
tartalmazza:
a) a tdvolmaradt képviseldk nevét,
b) az {iilésre esetlegesen késve érkez6k nevét és az érkezésiik
~_ id6pontjat,

" ¢) az iilésen tanacskozdsi joggal résztvevBk nevét,

d) az elhangzott kérdéseket; a hozzdszolasok és valaszok ényegét,  — -——— — -

___¢) a hatdrozathozatal médjét,
f) a polgarmester esetleges intézkedéseit, az elhangzott kérdéseket,
g) az iilés bezardsanak id6pontjat,
h) a nemzetiségi véleményt,
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i) datumot, bélyegzdilenyomatot.

(47A jegyzokonyvioz metlékelnikeli:
a) a meghivdt,
b) a kikiildott-, és kiosztott anyagokat (el6terjesztéseket, beszamolokat,
tajékoztatokat) - . -
c) a jelenléti ivet,
d) a névszerinti szavazas jegyzékét,
¢) a kihirdetett rendeletet.
21.§

(1) A bizottsag 1ilésérdl késziilt jegyzOkonyv tartalmara, alairdsira az
Métv. 60.§-aban foglaltak az irdnyadoak.

5. A képviselé-testiilet dontései
22.8

(1) A képviseld-testiilet normativ hatarozatait kiilon-kiilon évente egytél
kezddd6 folyamatos arab sorszdmokkal kell ellétni.

(2) A hatarozat megjelolése  tartalmazza a  képviselO-testiilet
megnevezését, a hatdrozat sorszamat a kozzététel datumaval, valamint
a hatdrozat megjeldlést a kévetkezok szerint:

,, Tiszakeszi Kézség Onkormdnyzata Képviselb-testiiletének .../20....
(kozzététel ddatuma) hatdrozata”.

(3) A hatarozatnak a megjel6lésen kiviil tartalmaznia kell:

a) a képviseld testiilet dontését,

b) asziikséges intézkedéseket

c) avégrehajtasért felel6s megnevezését,
d) avégrehajtas hataridejét.

(4) A testiileti hatdrozatokrdl a jegyzd nyilvantartast vezet. A
hatérozatokat elfogadasukat datumaval koveté 8 munkanapon beliil
meg kell kiildeni a végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

(5)Nem mindslil normativ hatarozatnak, igy nem kell sorszdmozéssal
ellatni az alabbi dontéseket:

a) az igyrendi kérdésekben hozott dontés (napirend elfogadisa,
dontés szavazas modjarol),
b) atijékoztatdk-, beszamolok elfogadasa.

e e e 23 e e e e

(1) Onkorményzati rendelet megalkotasat, médositdsat és hatalyon kiviil
helyezését kezdeményezheti:
a) apolgarmester,
b) a telepiilési képviseldk,




¢) az dnkormdnyzat bizottsagai,

-d) ajegyzd, : -

(2) A kezdeményezést a polgdrmesterhez kell benyujtani, aki azt az
illetékes bizottsaggal és a jegyz6vel véleményezteti, majd a képvisels-
testiilet clé terjeszti. A rendeletalkotas sziikségességében a képviseld-
testiilet allast foglal.

(3YA  képviselo-testillet — megbizhatja  barmely  bizotisagat a
rendelettervezet el6készitésével. A rendelettervezetet a jegyzd minden
esetben véleményezi. A rendelettervezet clokészitésében részt vesznek
a polgarmesteri hivatal targy szerint érintett munkatarsai.

(4) A rendelet kihirdetésérdl és nyilvantartasardl a jegyzd gondoskodik. A
rendelet  kihirdetése a Polgarmesteri Hivatal hirdetStablajan
kifliggesztéssel torténik.

(5) A kihirdetett rendeletet a telepiilés honlapjan (www.tiszakeszi.hu) is

kozzé kell tenni.

6. Kozmeghallgatds, lakossagi forumok
24.§

(1) A képviseld-testiilet kozmeghallgatassal és lakossdgi  forumok
szervezesével teremt lehetbséget az allampolgarok és kdzdsségeik
szamara a helyi ligyekben valo részvételre.

(2) Kbzmeghallgatést a képviselo-testiilet minden évben egy alkalommal

tart,
(3) A kézmeghallgatas 6sszehivésara és lefolytatasara a képviseld-testiileti

ilésre vonatkozo6 szabalyok értelemszer(ien iranyadbak.

25.8

(1) A képviseld-testiilet — sziikség szerint — lakossagi férumot szervez:

_ a) _ lakossag széles korét érintd, fejlesztési, beruhazasi kérdésekben,

b) afontosabb dontések elkészitése sordn a véleménynyilvénitasra,
¢} akodzvetlen tajékoztatasra,
d) kozérdekii bejelentésre vagy javaslattételre.
(2) Fontosabb lakossagi forumok:
a) allampolgari k6z6sségek rendezvényei,
b) _ érdekegyeztetd tandeskozds.

7T o 77 70Az dnkormanyzati gazdalkodas

26.§
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(1) A képviselé-testiilet az Onkorményzat koltségvetésérdl rendeletet

alkot. Megalkotésdra nézve a vonatkozé jogszabélyok az irdnyadok. A~
gazdalkodasra vonatkozo részletes eldirdsokat a koltségvetésrél szolo
rendelet allapitja meg.

(2) A képvisel6-testitlet az Snkormdnyzat kéltségvetését két forduldban
targyalja meg.

27.§

(1) A képviselb-testiilet az adtmenetileg szabad pénzeszkdzdk lekodtésérdl
vagy befektetésérél sajat hatdskdrben dont.

(2)A  képviselé-testiilet az  Onkorményzat belsd ellenbrzésérsl
vallalkozasi szerzddés Gtjan gondoskodik.

28.§

(DA Kképviselb-testilet az  Onkormdnyzati tulajdon és a
vagyongazdalkodas szabalyairdl rendeletet alkot.

(2) Az Onkorményzat vagyoni helyzetének alakuldsirol a képviseld-
testiilet a lakossagot évente egyszer atfogdan tajékoztatja.

8. A telepiilési nemzetiségi Gnkormanyzat és azok miikédésével kapesolatos
szabalyok

29.§

(1) Tiszakeszi telepillésen az alabbi nemzetiségi Onkorményzat mikadik:
Tiszakeszi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

(2) A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat
bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenbrzési,
finanszirozasi, adatszolgdltatdsi és Dbeszdmolasi feladatok ellatasarol. Az
onkormanyzat és a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat a feladatok ellatdsanak
részletes szabalyait a nemzetiségek jogairdl szo6lo torvény szerinti megallapodasban
rendezik.

. (3) Az onkorményzat a telepiilési nemzetiségi onkormanyzati feladatok ellatasdhoz
megallapodés alapjan ingyenesen helyiséget biztosit a helyben miitkddé nemzetiségi
dnkormanyzat részére. Megallapodas alapjan biztositja a nemzetiségek jogairdl sz6lé
torvény szerinti mitkddési feltételeket, a polgarmesteri hivatal Utjan ellatja a testitleti
iilések és a dontések eldkészitésével kapcsolatos feladatokat, valamint a postali,
kézbesiiési, gépelési, sokszorositasi, nyilvantartési, iratkezelési feladatokat és az ezzel

__jér6 koltségeket a polgarmesteri hivatal koltségvetésében biztositja. . __ o

_ (4) Az dnkormanyzat a teleptilési nemzetiségi Snkormanyzattal torténd egyuttmukodes
soran a javaslatok kezdeményezésének rendjét, a véleményezési &s egyetértési jog

_gyakorlasat a nemzetiségek jogairél sz016 torveény szerint biztositja. — - . - -




9. Zaré, vegyes rendelkezések

30.§

(1) Ez a rendelet a kihirdetést kdvetd napon 1ép hatalyba.

(2) Jelen rendelet a hatalybalépéssel egyidejlileg hatalyat veszti Tiszakeszi
Koézség Onkorményzata Képviselé-testilletének a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarol szolé 4/2018. (V.2.) onkormdanyzati rendelet,
€s az azt modosité 6/2019. (VIIL.28.), 7/2019. (X.22.) 6nkormanyzati

rendeletek.
= o] (2
Sipos Imre Kruj Timea
polgdrmester jegyzo
Zaradék:
A rendelet kihirdetésre keriilt! TS U N
Tiszakeszi, 2019. november 28. Kruj T t'f{zea Jjegyzo







1. melléklet a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelethez

L Allamhdztartdsi szakdgazati besorolds:

1. 841105 Helyi dnkorméanyzatok €s tarsulasok igazgatasi tevékenysége

1L Alaptevékenységek kormdnyzati funkciok szerinti besoroldsa:

1.011130

2.011220
3.013320
4.013350

5.041231
6. 041232
041233

. 045230

0.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23,
24,
25.
26.
27.

7
8.045160
9
1

051030

052080
064010
066010
066020
072111
072311
074031
081030
082091
082092
091140
091110
096015
104044
106020
107051
104037

Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

Ado- vam- és jovedéki igazgatas

Koztemet6 fenntartas- és miiksdtetés

Az dnkormdnyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos
feladatok

Rovid id6tartami kozfoglalkoztatas

START munka program — T¢li kdzfoglalkoztatas

Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartiasa

Komp- és révkozlekedés

Nem veszélyes (teleplilési) hulladék vegyes (omlesztett) begyfijtése,
szallitasa, atrakasa

Szennyvizcsatorna épitése, fenntartdsa, lizemeltetése

Kozvilagitas

Zdldteriilet-kezelés

Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgiltatasok

Haziorvosi alapellatas

Fogorvosi alapellatés

Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas.

Sportlétesitmények, edz6taborok miikddtetése és fejlesztése
Kozmiivelddés- kdzdsségi és tdrsadalmi részvétel fejlesztése
Kézmiivel6dés-hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
Ovodai nevelés, ellatds miikddtetési feladatai

Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményekben

Biztos Kezdet Gyerekhaz

Lakésfenntartissal, lakhatassal 6sszefiigg6 ellatdsok

Szocialis étkeztetés

Intézményen kiviilli gyermekétkeztetés







2. melléklet a 10/2019. (X1.28.) onkormdnyzati rendelethez

I. A Képvisel6-testiilet atruhazott hataskorei:

1. A képviselb-testillet a Humdn Szocidlis és Sport Bizottsagra a kévetkezd
hataskéroket ruhazta at:

1.1. Rendkiviili telepiilési timogatasi kérelmek elbiralasa

1.2. Bursa Hungarica Osztondij palyazatok elbiralasa

1.3. Méltanyossagi szocidlis tiizel6anyag tamogatasi kérelmek elbirdldsa

2. A képvisel§-testitlet a Pénziigyi Bizottsagra a kovetkez6 hataskodroket ruhdzta at:
2.1 Civil szervezetek pénziigyi elszamolasanak jovdhagyésa

3. A képvisel6-testiilet a polgdrmesterre az aldbbi hataskdroket ruhazta at:

3.1, Telepilési tdmogatasi kérelmek elbirdlasa (lakhatdshoz kapcsolédos telepiilési
tdmogatds, elhunyt személy eltemettetésének koltségeihez vald hozzajarulas)

3.2. Elelmezési Kozpont és Miivelédési Kozpont, Révhaz téritésmentes bérbeadasa
3.3. Szolgalati lakas kiutalasa

4. A képviseld-testiilet a tarsulasra az alabbi hataskoroket ruhazta at:

4.1. Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati  Tarsulas:
hulladékgazdalkodassal 8sszefiiggd feladatok ellatasa.

4.2. Mez8esati Kistérség Tobbeélu Tarsulasa: csaladsegités, hazi segitségnyujtés,
tdmogato szolgaltatas, idések nappali elldtisa, fogyatékos személyek nappali ellatésa.
4.3. Dél-borsodi Siirgdsségi Betegellatasi Tarsulas: haziorvosi tigyeleti, fogorvosi

figyeleti ellatas. )







3. mellékleta 10/2019. (XI.28.) énkormdanyzati rendelethez

I. A Képvisel6-testiilet Bizottsagainak feladatai

1. Pénziigyi Bizottsag

1.1. Véleményezi az onkorményzat €s intézményei éves koltségvetési javaslatat, a
végrehajtasrol késziilt féléves, éves beszdmolok tervezeteit, a koltségvetdsi koncepcidt.
1.2 Az 6nkormanyzatnél és intézményeinél figyelemmel kiséri a ksltségvetési bevételek
alakulasat —kiilénos tekintettel a sajat bevételeire -, a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli
az azt el6idézd okokat.

1.3 Vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat.

1.4. Ellen6rzi az Onkormdnyzat és intézményei gazdalkoddsat, a gazdalkodéssal
kapcsolatos szabélyzatok érvényesiilését.

1.5. Véleményezi a beruhazasi, felujitasi terveket.

1.6. Figyelemmel kiséri a beruhizasok alakulasat.

1.7. Javaslatot tesz az Snkorményzati vagyon hasznositasara.

1.8. Véleményezi a targykorét érinté elbterjesztéseket.

2. Human, Szociilis és Sport bizottsag

2.1. Véleményerzi az oktatasi, egészségligyi, és szocialis targyu elbterjesztéseket.

2.2. Elbiralja a rendkiviili telepiilési timogatasi kérelmeket és a méltanyossagi szocialis
tiizel6anyag tamogatasi kérelmeket.

2.3. Figyelemmel kiséri a kulturalis, oktatasi és sport intézmények szakmai munkajat.
2.4. Véleményezi az oktatasi intézmények vezetbi palydzatat.

2.5. Javaslatot tesz a kdzség éves programtervére.

2.6. Tevékenyen részt vesz a kozség kulturdlis rendezvényeinek megszervezésében,
2.7. Figyelemmel kiséri az iskolai-, tomeg-, és versenysportot.

2.8. Elbirdlja a Bursa Hungarica 06sztondfjra és egyéb oOnkorméanyzati
dsztondijpalyazatokat.

2.9. Kivizsgélja a képvisel, a képviselo-testiilet bizottsdga nem képviseld tagjanak
dsszeférhetetlenséget, a vizsgédlatot kovetSen javaslatot tesz az Osszeférhetetlenség
megéallapitasara. - - . .

2.10. Nyilvéantartja, ellenérzi és vizsgédlja a polgarmester, az alpolgérmester és a
képviseldk vagyonnyilatkozatat.

2.11. Javaslatot tesz a képvisel6-testiilet dltal adomanyozhat6 kitiintetd cimekre.

2.12. Véleményezi a trgykorét érintd elbterjesztéseket.







1. fliggelék a 10/2019. (X1.28.) 6nkormdanyzati rendelethez

APeRIArAn s i n ANt nrarasn
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2. fiiggelék a 10/2019. (X1.28.) dnkorményzati rendelethez

I. A polgarmester, alpolgarmester, 6nkormanvzati képviselok

névsora, lakcime

1. Polgarmester :  Sipos Imre Posta u. 30.

2. Alpolgarmester :

3. Képviselok:
3.1. Balogh Henrikné Posta u. 9/B. sz.

3.2. Borza Gyula Kolozsvari u. 21, sz.
3.3. Csap6né Matyi Eva  Postau. 4. sz.

3.4. Molnér Zoltan Ko6zséghaza u. 52. sz.
3.5. Sepsi Gabor Réakoczi u. 98. sz.
3.6. Varga Zsolt Rakocezi u- 99. sz.

I1. A Képviseld-testiilet Allandé bizottsaga tagjainak névsora,

lakcime

1. PENZUGYI BIZOTTSAG

1.1 Borza Gyula elndk Kolozsvari u. 21.
1.2 Sepsi Gébor tag Rékoczi u. 98.
1.3 Vélyi Nagy Lajosn¢ tag Popradi u. 16.

2. HUMAN SZOCIALIS ES SPORT BIZOTTSAG

2.1. Balogh Henrikné eln6k Posta u. 9/B.

2.2. Csapéné Matyi Eva tag Posta u. 4. sz.

2.3. Varga Zsolt tag Rakoczi u. 99. sz.
2.4. Kruj Zsuzsa tag Alkotmany u. 2. sz.

2.5. Nagyné Berk6 Tamara Erzsébet tag Posta u. 9. sz.




3. fiiggelék a 10/2019. (X1.28") 6nkormanyzati rendelethez

Tiszakeszi Kézségi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT




L.LFEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.) A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat célja

1.1. A Szervezeti és Milkddési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy
régzitse az intézmény adatait és szervezeti felépitését az intézmény miikédési
szabalyait.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény 84. § (1)
bekezdése értelmében Tiszakeszi Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testillete
Polgarmesteri Hivatalt hoz létre.

2.) A Polgarmesteri Hivatal miikddési rendjét meghatarozé dokumentumok

Az intézmeny térvényes miikddéesét a hatalyos jogszabalyokkal dsszhangban lévé
alapdokumentumok hatarozzak meg:

2.1 Alapité okirat

Az intézményt Tiszakeszi Koézségi Onkormanyzat KépviselS-testilete alapitotta
Magyarorszag helyi énkormanyzatairé! szo6ld 2011. évi CLXXXIX térvény 84. § (1)
bekezdése értelmében 6nallé Polgarmesteri hivatalt hozott Iétre.

Az alapité okirat tartalmazza az intézmény mikddésére vonatkozd legfontosabb
adatokat, melyet a KépviselO-testilet fogadott el a modositasokkal egységes
szerkezethen, 153/2010.(Xi1.01.) sz. képviseld-testileti hatarozattal.

2.2 Egyéb dokumentumok

A Polgarmesteri Hivatal milk&dését meghatarozé dokumentum a Szervezeti és
Miikbdési Szabalyzat, valamint a szakmai és gazdasagi munka vitelét segits
kulonféle szahalyzatok, munkakéri eirasok.

A SZMSZ-hez az alabbi belsd szabalyzatok kapcsolédnak:

a) Szamviteli politika

b) Szamiarend

c) Eszkdzdk és forrasok éntékelési szabalyzata

~ d) Bizonylati rend és bizonylati album

e} Pénzkezelési szabalyzat
f) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

g) Kozszolgalati szabalyzat _
gy) Adatvédelmi és szamitastechnikai szabalyzat

h) Ugyrend

— i) Belsb.ellen6rzési szabalyzat —_

j) Iratkezelési szabalyzat

k) Kotelezettségvallalasi  szabalyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének

_Szabalyzata e

3. Az intézmény legfontosabb adatai




3.1. Az intézmény megnevezése: Tiszakeszi Kozség Onkormanyzatanak

Polgarmesteri Hivatala
3.2. Az intézmény székhelye, cime: 3458 Tiszakeszi Kozséghaza Gt 46. sz.

3.3. Térzskdnyvi azonosité: 348638

3.4. Addhatosagi azonositészam: 15348630-2-05
3.5. KSH kod: 13888
3.6. Statisztikai szamjele: 15348630-8411-325-05

- 3.7. Bankszamlaszam: 11734114-15725785-00000000 -

3.8. Telefon: 49/356-800

3.9. Tel./fax:49/356-803

3.10. e-mail: phkeszi@bicomix.hu

3.11. internet honlap: www.tiszakeszi.hu

3.12. Az intézmény alaptevékenysége: altalanos kdzigazgatas

3.13. Az alapité megnevezése: Tiszakeszi Kézségi Onkormanyzat Képvisels-
testilete

3.14. Az alapitas éve: 1990

3.15. Az intézmény miikédési terliiete: Tiszakeszi Kézség kozigazgatasi teriilete
3.16. Az intézmény iranyitd szerve: Tiszakeszi Kozségi Onkormanyzat Képviselt-

testilete.

4.) Az intézmény jogallasa

Az intézmeény 6nalld jogi személy.

Gazdalkodasi jogkore: énalldan miiksédé és gazdalkodd

5.) A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat hatalya

A Polgarmesteri Hivatal szamara jogszabalyokban, testileti doéntésekben
megfogalmazott feladat- és hataskoéri, szervezeti és miikodési elSirasokat a jelen

SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

5.1. Az SZMSZ hatalva kiterjed:

a) A Polgarmesteri Hivatal vezetéire,
b) A Polgarmesteri Hivatal dolgozéira.

Il. FEJEZET

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése, feladatai

1.} A Polgarmesteri Hivatal belsé felépitése a munkamegosztas és a zékkendmentes
ugymenet céljabdl:
a) 16 jegyz6

-b) 1.16 pénziigyi-gazdalkodasi Ggyintézd.

c) 116 pénztaros 7
d) 1 f6 adoéigyi Ggyintéz6

e &) 1.6 anyakényvvezetd- igazgatasi igyintézd - .

S PP

f) 2 f6 egyeb igazgatasi tigyintéz6




2.) tekintettel a koztisztviselék létszdmara és az altaluk ellatandd feladatok
sokrétliségére szervezeti tagozdédas hianyaban nem kerll sor specializalédasra, az
ellatandé feladatokat a jegyz$ hatarozza meg a munkakéri leirdsokban.

3.) a Polgarmesterl Hivatal koztisztviseldi a Jegyzo altal megallapltott munkakéri
leiras szerint latjak el feladataikat.

4.) A munkakori leirdsok 6sszeallitasa, folyamatos karbantartasa a jegyz6 feladata.
H.FEJEZET

Polgarmesteri Hivatal iranyitasa és vezetése

1. Polgarmesteri Hivatal iranyitasa

1.1. A Polgarmesteri Hivatalt a polgarmester, a Képviselé-testiilet dontései szerint és
sajat onkormanyzati jogkorében a jegyz6 utjan iranyitja.

1.2. A polgarmester iranyitdi jogkorében:

a) A jegyz0 javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal
feladatait az Onkormanyzat munkajanak szervezésében, a  ddntések
elékészitésében, vegrehajtasaban.

b) A jegyzé javaslatara el6terjesztést nyudjt be a Polgarmesteri Hivatal belsé
szervezeti tagozédasanak, munkarendjének, valamint Ggyféifogadasi rendjének
meghatarozasara.

c) Gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal rendeltetésszer(i mikédéserdl, meggy6zédik
a Képvisel6-testilet hatarozatainak végrehajtasardi.

d) Rendszeresen tajékozddik az tgyintezés altalanos helyzetérdl, szinvonalardl.

e) Gyakorolia az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzd tekintetében.

f) Kulon dontésétdl fliggden, egyetértési jogot gyakorol a kéztisztviseld kinevezése,
felmentése, illetményének meghatarozasa, jutalmazasa soran.

2. A Polgarmesteri Hivatal vezetése

2.1. A Polgarmesteri Hivatal - mint egységes igazgatasi szervezet - operativ szakmai
vezetdje a jegyzd. A jegyzd a polgarmester iranyitasaval a jogszabalyoknak és a
szakmai kdvetelményeknek megfeleléen vezeti a hivatal apparatusét.

2.2. A jegyz6 jogkorében:

a) Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal koztlsztwselm tekmteteben

b) Gondoskodik a Polgarmesteri Hivatalban folyd munka megszervezésérdl.

c) Meghatarozza a feladatok végrehajtasi idejét, modjat, Utemét.

d) Biztositja a Polgarmesteri Hivatal feladatokhoz igazod6 létszamat, szakember
allomanyat.

e) Gondoskodik a kdztisztviseldk terv szerinti tovabbképzésérél.

-fy—Javastatot tesz ~a “polgarmesternek —a Poigarmesteri-Hivatal “bels6 - szervezeti - -
. tagozédasara, a munkamegosztas, az Ugyfélfogadasi rendjére. . _ . L

g) Szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

IV. FEJEZET




A Polgarmesteri Hivatal mi{ik6dési rendje

1. A hivatal munkarendje:

HétfStai-cstitortokig 7,30 — 16,00 6raig
Pénteken 7,30 ~ 13,30 oraig
Az ebédszinet 30 perc, amely 12 és 14 6ra kdzott vehett igénybe.

2. Az ligyfélfogadas rendje:

Hetfén 7,30 — 16,00 éraig
Szerdan 7,30 — 16,00 oraig
Pénteken 7,30 —~ 13,00 draig

2.1. A polgarmester és jegyzé tgyfélfogadasi napja szerda, amely megegyezik a
hivatal szerdai tigyfélfogadasi rendjével.

2.2. Az anyakdnyvezetd a ra vonatkozé kulon jogszabalyok szerint munkaidén kivul,
heti szabad és pihenénapon is ellatja a hazassagkstésnél a feladatat.

2.3. A Képviselb-testiilet a képzettségi potiékra jogositd munkakdrt az 1. melléklet
szerint allapitja meg.

3. A képviselet

A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz& tavollétében az adodugyi Ugyintézé helyettesiti.

4. Ertekezletek

4.1. A polgarmester és a jegyzé szikség szerint, de legaldbb félévente egy
alkalommal munkaértekezletet tart a Polgarmesteri Hivatal dolgozéi részére.

4.2. A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal telies vagy szlikebb kére részére szikség
szerint tart munkaértekezletet.

5. A munkavégzés szabalyai

5.1. A koztisztviselbk feladataikat koételesek a koztisztviseldi tdrvénybdl eredd
__ kévetelmenyek szerint teljesiteni. _
5.2. A kéztisztviseldk munkavégzésére vonatkozé elbirasokat a munkakéri
lefrasokban kell régziteni.
5.3. A koztisztviselbk munkavégzésik soran a feladatkérikkbe tartozo tgyekben
kotelesek egyuttmdkddni, a szolgalati utat betartani, kivéve ha a polgarmester, a
jegyz6 ettdl eltéréen rendelkezik.
5.4. A kéztisztviselSk a munkakéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
-5.5.-A jegyz0 altal kijellt-iigyintézék (tjan segiti a Tiszakeszi Roma Nemzetiségi-— . .
Onkormanyzat munkajat, és biztositja a miikodesuk feltételeit.

8. Bélyegz6hasznalat, nyilvantartis N , e

Tiszakeszi Kozségi Onkormanyzat Polgarmestere, Jegyzéje feliratu korbélyegzdk
hasznalatara nevezettek sajat személyikben jogosultak. A Polgarmesteri Hivatal

i ——



hivatalos korbélyegzdjét a nyilvantartds szerint kiadott személyek jogosultak
hasznalni.

7. A kiadmanyozas rendje

Az o6nkormanyzat mikddesével Kkapcsolatos Ugyekben kiadmanyozasra a
polgarmester, allamigazgatasi tigyekben a jegyzd jogosult.

- 8. Ugyiratkezelés

A Polgarmesteri Hivatal (gyiratkezelésére vonatkozé szabalyokat az Iratkezelési
Szabalyzat tartalmazza.

9. Vagyonnyilatkozat

A vagyonnyilatkozat-tételi koételezettséggel jaré munkakoroket a 2. mellékiet
tartalmazza.

9. Kozszolgalati Szabalyzat

A koztisztviseldk kozszolgélati jogviszonyaval kapcsolatos, a jegyzé altalanos
szabalyozasi hataskorébe tartozé kérdéseket a Kdézszolgélati Szabalyzat

tartalmazza.

10. Az ellenérzések rendje

10. 1. Az ellenérzés a hivatali munka valamennyi tertletére kiterjed, ezért valamennyi
szervezeti egység feladata, amely magaba foglalja a hibak, hianyossagok, a
munkavégzés folyamatat gatlé tényezdk feltarasat é€s javaslattételt azok
megsziintetésére.
10. 2. A hivatali ellenérzések lehetnek:

a) belsd ellenbrzés,

b} folyamatba épitett eidzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzes,

c) pénzigyi, gazdalkodasi ellenérzés,

d) szakmai, tdrvényességi ellendrzés,

e) hatdséagi ellendrzés,

f) miszaki ellendrzés.
10.3. A hivatali bels6 kontrollrendszer részei:

— 7 ' b) kockazatkezelés,

a}) kontroltkdrnyezet, -

¢} kontrotitevékenyseégek;-- e -
d) informacié és kommunikacié
e) monitoring és fuggetlenitett belsé ellendrzes.




10. 4. Az ellenbrzes elrendelésére jogosult

a) a kepviselb-testillet,

"'b) a polgarmester,
C) a jegyzb.

10.5. Az éves belsd ellenbrzési terv koételezé tartalmi elemeit a vonatkozé
kormanyrendelet tartalmazza. Az ellenérzési terv végrehajtasarol a szervezeti
egység vezetbje rendszeresen beszamol. Az ellenérzési terv nem tartalmazza
a jogszabalyok altal eléirt hatésagi ellendrzéseket, valamint a mi(iszaki
ellenérzéseket.

10.6. A penzigyi, gazdalkodasi, a szakmai, térvényességi és a fiiggetlenitett
belsé ellenérzésekhez vizsgalati program készitése kotelezd, amelyet a
vizsgalat megkezdését megelézéen a jegyzének jovahagyasra be kell
mutatni.

10.7. A hivatal — mivel nem alkaimaz f6allas\t bels6 ellenért — a Bkr. 15. §-(1)
bekezdéseben foglalt kotelezettségének a Korm. rendelet 16. § (2)
bekezdese alapjan olyan kiilsé szolgaltatd bevonasaval tesz eleget, amely
megfelel a 24. § (1) bekezdésében foglalt feltételeknek.

V. FEJEZET
Zaro rendelkezések

1.) Az SZMSZ-ben foglaltak hatalyosulasat a polgarmester és a jegyzé folyamatosan
figyelemmel kiséri, szilkség esetén kezdeményezi annak médositasat.

- Tiszakeszi, 2019. november 18. IR ST T mmme s e
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1. melléklet a Tiszakeszi Kozségi Onkormanyzat Képviselb-testiletének .../... (... . )

hatarozatahoz

A képzettségi potlékra jogosité munkakérdkrdl

A képzettségi potiék mértékét a kdzszolgalati tisztviselGk részére adhaté

juttatasokrél és egyes illetménypotliékokrdl szé6lo 249/2012. (VIIL.31.) Korm.

rendelethen foglaltak szerint kell megallapitani.

Munkakdr

Képzettség

Jegyzl

Pénzlgyi gazdalkodasi tigyintezd

Pénztaros
Anyakdnyvvezetd
Egyéb igazgatasi Ugyintézd

Adéigyi Ogyintéz6

Felsdfoku szakképesités

Felséfoka allamhaztartasi
szakképesités

Felséfokl szakképesités
Emelt szint(i szakképesités
Fels6fokl szakképesités

Felséfokl szakképesites




2. melléklet a Tiszakeszi Kézségi Onkorményzat Képviseld-testilletének ...7... (....... )
hatarozatahoz '

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro koztisztviseldi munkakorok
1. Jegyzé

2. Pénzugyi-gazdaikodasi (igyiniézé

3. Pénztaros

4. Anyakdnyvvezetb-igazgatasi Ugyintézo

5. lgazgatési Ugyintéz8

6. Egyéb igazgatasi Ogyintézd

7. Adougyi agyintézd

P
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4. fliggelék a 10/2019. (X1.28.) dnkormdnyzati rendelethez

L. Diszpolgari cim és ,,Tiszakesziért” Kitiintetettek névsora

1. Dr. Kozar6ezy Gyulané ,, Tiszakesziért™ Kitiintetett 2000. és posztumusz Diszpolgar
2011,

2. Gavai Jozsefné Diszpolgir 2000.

3. Dr. Fegyverneki Ferenc ,, Tiszakesziért” kitiintetett 2001.

4. Kiss Lajos ,, Tiszakesziért kitiintetett 2002. és Diszpolgar 2013.
5. Gél Balazs Diszpolgér 2003.

6 Bencsik Mihaly ,, Tiszakesziért” kitiintetett 2003.

7. Baranyi Andrés Diszpolgar 20035.

8. Toth Janos ,, Tiszakesziért™ kitiintetett 2005,

9. Molnar Balazsn€ Diszpolgér 2008.

10. Kiss Lajosné ,, Tiszakesziért” kitiintetett 2008.

11. Jurdk Laszl6 ,, Tiszakesziért” kitiintetett 2009.

12. Molnar Balazs ., Tiszakesziért™” kitiintetett 2012.

13. Molnér Janos ,, Tiszakesziért” kitiintetett 2014.

14. Géalyasz Lajosné Diszpolgéar 2015.







