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A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL



Tiszakeszi Kozség Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete az Alaptirvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotol hataskdreében. az Alaptérveény 32. cikk
(1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatktrében eljarva a kévetkezdket rendeli
el:

1. Altalinos rendelkezések

1.§

() Az énkorményzat hivatalos megnevezése: Tiszakeszi Kozség Onkormanyzata
(a tovabbiakban: dnkormanyzat)

(2} Az 5nkormanyzat székhelye: 3458 Tiszakeszi. Kozséghaza (t 46. szam

() Az dnkorményzat honlapjanak cime: www.tiszakeszi.hu

@ Az dnkorményzat elektronikus levelezési cime: phkeszif@bicomix.hu

) Az dnkormanyzat dnallo jogi szemely.

) Az onkorményzat illetékességi terlilete: Tiszakeszi kozség kibzigazgatisi
teriilete, beleérive a bel- €s kiilteriileteket.

N Az onkormanyzat kozigazgatasi teriiletét az /. filggelék tartalmazza,

® Az dnkormanyzat telephelye: 3458 Tiszakeszi, Kozséghaza u. 18. (Tiszakeszi
Csillagfény Biztos Kezdet Gyerekhdz)

2.§

(1) Az bnkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszlo €s a pecset.

a) Tiszakeszi cimere: Hegyestalpin cimerpajzs kék mezejében (cimertanilag)
jobbra tszo6 eziist kecsege.

b) Tiszakeszi zaszlaja: Vords. két fehér savval (in. pélyaval). s a leirt cimerrel.

c¢) Tiszakeszi Kozségi Onkormdnyzat Polgdrmestere, Jegyzdje, valamint
Tiszakeszi Kozség Onkormanyzata feliratii — Magyarorszag cimerével ellatott —
korbélyegzo.

(2) Az oOnkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak hivatalos megnevezése:
Tiszakeszi Polgarmesteri Hivatal.

(3) Tiszakeszi Polgarmesteri Hivatal székhelye: 3458 Tiszakeszi, Kzséghaza 1t
46. szam.

(4) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozodasat, feladatait és miikddésének
szabélyait a 3. fiigeelék tartalmazza, melyet a képviseld-testiilet hatarozatban
hagy jova.

(5) A képvisel6-testiilet 6nalld Gnkormdnyzati rendeletben szabdlyozza a helyi
népszavazas és népi kezdeményezés rendjét.

(6) A Képviseli-testillet 6nallé énkorményzati rendeletben szabalyozza a helyi
kitiintetések és elismerd cimek alapitasara ¢s adomdnyozasara vonatkozd
szabdlyokat. A kitlintetettek névsorit jelen rendelet 4. fliggeléke tartalmazza.



3.8

(1) Az dnkorményzat hivatalos honlapjanak (www.tiszakeszi.hu) tartalmaznia kell
kiilondsen:

a) tajékoztatast a Képviselo-testillet fontosabb dontéseirol

b) kozérdekil 6nkormanyzati és kdzigazgatasi informaciokat

¢) a fontosabb tarsadalmi eseményeket

d) intézményekrdl szolo tajékoztatokat.

2. Az bnkormdnyzat feladat- és hatdskorei

4.§

(1) A helyi koéziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok kérében
ellaitandé helyi onkormanyzati feladatokat a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairél szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) €s més torvény hatarozhat meg.

(2) Az dnkorméanyzat az Motv-ben meghatirozott helyben biztosithaté feladatok
ellatdsarol az alabbiak szerint gondoskodik:

a) a telepiilés egész teriiletét €rinté egészséges ivovizellatasrol: tizemeltetvel
kotatt kozszolgaltatasi szerzOdés utjan;

b) az évodai nevelésr6l: a Hétszinvirdg Ovoda Gtjan;

c) az egészségligyi alapelldtisrol: egészségiigyl ellatast biztosité gazdasagi
tarsasaggal kotott feladat-ellatisi szerzddéssel. tovabba kdzalkalmazotti

jogviszonyba kinevezett alkalmazottakkal (védonok).

d) A gyermekjoléti szolgaltatasokrdl és ellatasokrol: dnkormanyzati tdrsulds Gtjdn
fenntartott és mikodtetett intézmény: Mezdcsati Kistérség Humdanszolgaltato
Kézpont; valamint sajat fenntartasi intézmény Gtjan: Elelmezési Kozpont

e) szocialis szolgdltatasok és ellatdsok

f) A kozvilagitasrol: tizemeltetdvel kitott kdzszolgdlati szerzddés ntjan

g) Kulturdlis szolgéltatasok biztositasarol és kdzmiivelodési  intézmény
fenntartasarol: sajat fenntartasu intézménye a Mivelddési Kozpont és Integralt
Kozosségi és Szolgaltatd Tér utjan.

h) Hulladékgazdalkodasrdl: tarsulis atjan

i) sport és ifjusdgi iigyek

i) helyi piac fenntartdsa

k) Ravatalozd mikddtetése

I) Onkorményzati tulajdont féldutak fenntartasa

(3) A Képviselo-testiilet gazdasdgi helyzetének fliggvényeben tnként vallalja az
alabbi feladatok ellatdsat:

a) Civil szervezodések tamogatdsa

b) Egyhdzak tamogatdsa

c) Hagyomanybrzd rendezvények fenntartasa

d) Helyi elismerd cimek, kitiintetések adomanyozasa



e) Nem kotelezd pénzbeli szocialis ellatasok biztositasa: Bursa Hungarica

f) Kompkozlekedés biztositdsa
(4) Az ellatott feladatok szakfeladatok szerinti besoroldsat a rendelet /. melléklete

tartalmazza.
(5) Az dnkormanyzat altal ellatott kozszolgaltatdsok. valamint az Gnként vallalt

feladatok targydban - a lakossdg igényei és az anyagi lehetGségek alapjan — az éves
kéltségvetésben — fedezet biztositdsaval egyidejiileg — kell dllast foglalnia a
Képviseld-testiiletnek.

5.8

(1) A Képviselo-testiilet kizardlagos hataskorébe tartozo feladat és hataskoroket az
Maotv. 42.§-a hatarozza meg.

(2) A Képviselo-testiilet a polgarmesterre, a jegyzore. bizotisdgaira és tarsuldsaira
hataskort ruhazhat at, és azt visszavonhatja. Az atruhazott hataskdrében eljard
szervének, Onkorményzati hatosagi figyben hozott hatdrozata ellen
jogorvoslattal a képviselo-testiilethez lehet fordulni.

(3) A Képviseld-testiilet atruhazott hatéskoreit a 2. mellékiet tartalmazza.

3. A Képviseli-testiilet és szervei

Onkormanyzati képviselok

6.§

(1) Az bnkormanyzat Képviseld-testiiletének tagjai a polgirmester és 6 f6 telepiilési
dnkormanyzati képviseld, akik névsorat a 2. fiiggelék tartalmazza.
(2) A képviseld az Motv-ben rogzitett jogok és kitelezettségek mellett kiteles
a) tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkajaban
b) koteles eldzetesen irasban vagy szdban bejelenteni, ha a Képvisel6-testiilet vagy
a bizottsdganak iilésén a megjelenésben akadalyoziatva van
¢) kapcsolatot tartani a telepiilés polgaraival, illetve a kiilonbdz6 Onszervezodd
lakossagi kzosségekkel, helyi civil szervezetekkel.

Bizottsagok

7.8

(I) A Képviselo-testiilet egyes onkorményzati feladatok ellatisdra a kovetkezd
allando bizottsdgokat hozza létre:
a) Pénziigyi Bizottsag 3 taggal
b) Humadn. Szocidlis és Sport Bizottsag 3 taggal.

(2) A tagokat és a bizottsag elndkét a Képviselo-testiilet vilasztja meg. A tagok
névsorat a 2. fiigeelék tartalmazza.

(3) A bizottsagot annak elndke képviseli.



(4) A tagok megvalasztasa soran figyelemmel kell lenni arra. hogy a bizottsidg
munkdjdba keriiljenek bevonasra az adott teriileten tevékenykedd, nagy
tapasztalattal és szakértelemmel rendelkez0 kiilso résztvevok is.

(5) A képviselo-testillet az egyes bizottsdgok dltal ellitandd feladatokat a 3.
mellékiet szerint hatarozza meg.

(6) A bizottsdag feladata elstsorban a Képviseld-testiilet munkajanak eldsegitése. A
dontés-elokészito feladata krében a bizottsagok jogosultak:

a) barmely ligyet a képviselt-testiilet elé terjeszteni

b) az inditvanyokat a képviselo-testiileti tilés elott megtargyalni €s ezt kivetden a
képviseld-testiilet elé terjeszteni.

¢) kiilsé szakembereket a bizottsag munkajdba bevonni.

(7) A munkatervben elfogadott napirendi pontok csak — az elbterjesziés targya
szerint illetékes — bizottsagi megtargyalast kovetoen terjeszthetdk a képviseld-
testiilet el¢.

(8) Az eldterjesztés targya szerint illetékes bizottsdg élldsfoglalasaval kell a
képviselG-testillet elé terjeszteni a rendeletek elfogadasdval, modositasaval,
hatalyon kiviil helyezésével kapesolatos eléterjesztéseket.

(9) A Pénziigyi Bizottsag 4llasfoglalasaval kell a Képviselo-testiilet elé terjeszteni
a vagyonrendelet szerint a képviselo-testiilet hataskdrébe tartozo dontéseket.

(10) A bizottsagok nem képviseld tagjai az egyes vagyonnyilatkozai-téieli
kitelezettségekrol szolod 2007. évi CLIL torvény 3. § (3) bekezdés e) pontjaban
foglaltak alapjan évente vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek.

A polgarmester, alpolgarmester

8.§

(1) A polgirmester a meghizatisat foallasban latja el. A polgdrmester
foglalkoztatdsi  viszonyaval  kapcsolatos  szabalyokat, valamint az
tsszeférhetetlenségre vonatkozod rendelkezéseket az Motv. hatarozza meg,

(2) A polgarmester hivatalos kor alakil pecsétjién kozépen Magyarorszdg cimere
van, a kiriven pedig a ., Tiszakeszi Kozség Polgirmestere” felirat olvashato.

9.

(1) A polgarmester feladatai az Motv. 67.§-a alapjan:

a) A képviselé-testiilet déntései szerint €s sajat hataskorében iranyitja a
Polgarmesteri Hivatalt.

b) A jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a Polgdrmesteri
Hivatalnak a feladatait az onkormanyzat munkdjinak a szervezésében, a
dintések elokészitésében és végrehajtasaban.

¢) Dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt dllamigazgatasi tigyekben, hatdsagi
hataskorokben, egves  hataskoreinek  gyakorldsit  atruhdzhatja az
alpolgdrmesterre, a jegyzore, a polgarmesteri hivatal ligyintéz§jére.



d) A jegyzd javaslatdra elbterjesztést nyijt be a képviselS-testiiletnek a hivatal
belsé szervezeti tagozodasdnak, létszamdnak, munkarendjének, wvalamint
iigyfélfogadasi rendjének meghatdrozasara.

e) A hataskorébe tartozé ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét.

f) Gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyzd tekintetében.

g) Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az 6nkorményzati intézmeényvezetok
€5 a védénok tekintetében.

(2) A polgarmester az (1) bekezdésben meghatarozott feladatai ellatisa sordn

a) képviseli az dnkormanyzatot,

b) szervezi és biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlds, a kézakarat
érvényesiilését,

c) segiti a képviselok munkajat,

d) gondoskodik a testiilet miikdésének nyilvanossagarol,

¢) gondoskodik a helyi férumok szervezéserol,

f) tamogatja a lakossag dnszervezddd kizosségeit. a helyi civil szervezeteket,

g) kapesolatot tart a felsébb szintli szervekkel. a megyei kodzgyiiléssel, az
orszageylilési képviselokkel, mas telepiilés és a szomszédos telepiilések
dnkormanyzataival, a helyi partok és tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek, civil
szervezddések vezetdivel, a térténelmi egyhazak vezetdivel,

h) A polgarmester az Motv. 68.§ (2) bekezdése alapjan a képviselo-testiilet
hatarozatképtelensége vagy a hatdrozathozatal hianya miatt déntést hozhat az
Méty, 42.§-dban nem tartozd minden iigyben, ha azt térvény nem tiltja.

i) A polgarmester az Motv. 68.§ (3) bekezdése alapjan két testilleti tilés kozotti
idoszakban déntést hozhat az Motv., 42.§-aban nem tartozd halaszthatatlan
dnkorményzati iigyekben, ha azt térvény nem tiltja.

i) A polgirmester a kiltiségvetési forrasok felhasznalasarol az Onkorményzati
vagyonrendeletben foglaltak szerint donthet.

10.§

(1) A képviselo-testiilet tagjai kozill egy 10 tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert
valaszt.

(2) Az alpolgdrmester feladatait és munkarendjét a polgarmester hatdrozza meg.

(3) A polgarmester tavolléte, vagy tartos akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
teljes jogkérrel helyettesiti a polgdrmestert.

(4) Ha a polgdrmester és az alpolgarmesteri tisztségek egyidejiileg nincsenek
betiltve, illetve tartésan akadalyoztatva vannak tisztségiik ellitisaban, ez
esetben a Képviseld-testillet Gsszehivdsdra, mikodésére, az lilés vezetéscre
vonatkozoan a hataskort a Pénziigyi Bizottsag elndke gyakorolja, illetve
képviseli az ©nkorméanyzatot a Mezocsati Tobbeelu Kistérségi Tarsulds
Tarsulds, a Mezdcsati Terilletfejlesztési Onkormanyzati Tarsulas, a Dél-
borsodi Siirgdsségi Betegellatisi Tarsulds és a Miskolei Regiondlis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds tilésein.



A jegyzb

11.§

(1) A polgdrmester, palydzat alapjan - a kézszolgalati tisztviselSkrdl szold 2011, évi
CXCIX. térvény alapjan — hatarozatlan idore nevezi ki a jegyzot.

(2) A jegyzd vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, €s ellaga az Motv, 81.§ (3) bekezdésében
meghatdrozott feladatokat.

(3) A jegyzit tavolléte esetén teljes jogktrrel az adoigazgatasi ligyintézé helyettesiti.
(4) A jegyz0i és az addigazgatasi ligyintézoi tisztség egyideju betdltetlensége, illetve
tartos akaddlyoztatisuk esetén a jegyzdi feladatok ellatisarol az igazgatasi ligyintézd
gondoskodik.

Tarsulasok
12.§

(1) Az onkormanyzat feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasigosabb és
ésszerlibb megoldédsa érdekében tarsuldsokban vesz részt.

(2) A tarsulds célja és rendeltetése:

a) tarsult telepiiléssel, vagy telepiilésekkel egyiitt kdzis intézmeny fenntartdsa

b) tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése, kozis megvaldsitasa

¢) a lakossagl sziikségletek kielégitésére szolgdlé beruhdzasi ¢s telepiilésfejlesziési
tervek 6sszehangoldsa

d) a lakosséag szélesebb korének a kdziigyekbe vald bevondsa

e) a kozos érdekképviselet. kozos fellépés meghatarozott kézds érdekii feladatok
ellatasara.

(3) A képviselé-testiilet a rendelkezésre allo eszkozokkel timogatja a valasztopolgdrok
olyan oOntevékeny tarsuldsait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerimt a helyi
dnkormanyzati feladatok, kéziigyek megolddsara iranyulnak.

4. A keépviselo-testiilet és a bizottsigok miikodése

A képviseld-testiilet megalakuliasa

13.§

(1) A Képviselo-testiilet alakuld tilését a valasztast kévetd 15 napon beliil Gssze
kell hivni. Az iilést a polgdrmester hivja dssze €s vezeti.

(2) Az alakuld iilés elsd napirendjeként a helyi vélasztasi bizottsag elndke
tdjékoztatot ad a vilasztas eredményérdl. Az alakuld iilésen a polgarmester és a
telepiilési képviseldk eskilt tesznek. Az alakuld iilésen kell megvalasztani az
alpolgarmester, donteni kell a bizottsigok létrehozasardl, illetve tagjainak



megvalasztisardl, a polgirmester illetményérdl. az alpolgdrmester és a
képviselk tiszteletdijarol.

(3) A polgarmester az alakul6 tilésen, de legkéstbb a koltségvetés targyalasaval
egyidejiileg gazdasagi programot terjeszt a Képviseld-testillet elé, amely a
Képviseld-testiillet  megbizdsdnak  idotartamdra a  telepiilésfejlesztéssel.
telepiilésiizemeltetéssel. valamint a helyi gazdasdgi és tarsadalmi élet segitésével
Gsszefliggd fobb célkitiizéseket és feladatokat tartalmazza.

Ulések dsszehivisa
14.8

(1) A képviselG-testiilet szitkség szerint, de évente legalabb 8 {ilést tart, a honap
utolsd hetében, Az iilések tartdsanak rendszeres helyszine a Polgdrmesteri
Hivatal Tandcsterme, idGpontja 14 ora.

(2) A képviseld-testitlet féléves munkaterv alapjan miikddik. A féléves munkaterv
a Képviselo-testiilet dltal tirgyaldsra ker(ilé fobb napirendeket fogalmazza meg
havi bontasban.

(3) A munkaterv javaslatot a jegyz6 kesziti el, €s a polgarmester terjeszti
jovahagyds céljabol a képviseld-testiilet elé. A fd napirendek csak a
munkatervben meghatarozott bizottsag elozetes véleményének kikérésével
terjeszthetok elo.

(4) Az iiléseket a polgdrmester, annak tivollétében az alpolgdrmester hivja dssze és
vezeti. Az iilés meghivéjat és az elSterjesztéscket a képviseloknek, a
tanacskozasi jogeal meghivottaknak olyan idopontban kell megkiildeni. hogy
azt az iilés 2161 legaldbb 5 nappal korabban megkapjik. A nagyobb terjedelmil,
egyszeri attekintést igényld eloterjesztések a képviselok részére elektronikus
titon is tovabbithaték. A polgarmesteri €s az alpolgarmesteri tisztség egyideji
betdltetlensége esetén, illetdleg tartds akadalyoztatisuk esetén a képvisel-
testiilet illését a Pénziigyi Bizottsag elndke hivja dssze és vezeti.

(5) Siirgds, halasztast nem tilird esetekben a képviselo-testiilet azonnal 6sszehivhato
telefonon, szoban, vagy szoveges {izenettel.

(6) A Képviselo-testiilet iilésére meg kell hivni:

a) képviseléket,

b) jegyzit,

¢) helyi nemzetiségi dnkormanyzat elnokeét,

d) napirendi pontok eléadait.

e) intézményvezetiket, az intézményt érintd témdju napirendre,

f) akiket a polgdrmester meghiv.

(7) A meghivottak kiziil tanacskozasi jog illeti meg az {ilés valamennyi

napirendi pontjahoz:

a) a bizottsagok nem képviseld tagjait,

b) a helyl nemzetiségi nkormanyzat elniket,

c) civil szervezetek képviseldit,

d}) akit a polgdrmester az iilésre meghivott,



(8) A polgarmester rendkiviili Gilést koteles Osszehivni a kezdeményezés
kézhezvételétd] szamitott 3 napon beliil a képviseldk egynegyedének, illetve a
Képviseld-testiilet bizottsagainak a napirendet is tartalmazo inditvanyara.

Nyilvanossag
15.§

(1) A képviseld-testiilet, valamint a bizottsagok iilései nyilvanosak.

(2) Az ulések id6pontjat, helyét és napirendjét — a meghivé képviseldknek
torténé megkiildés idopontjdban — hirdetmény uatjdn kozzé kell tenni a
Polgarmesteri Hivatal hirdet6tdbldjan, valamint a telepiilés hivatalos
honlapjan azzal, hogy az (lés napirendi anyagat (zart iilés kivételével) a
Polgdrmesteri Hivatalban meg lehet tekinteni.

(3) A képviseld testiilet-, valamint a bizottsdgainak iiléseire a telepiilés
Onszervez6do kozisségeinek., helyi civil szervezeteinek képviseldjét a
tevékenységi koritket érintd napirend targyalasahoz esetileg, tanacskozasi
joggal kell meghivni.

(4) Az Onkormanyzati fenntartdsii intézmények vezetdit a tevékenységiiket
érintdé napirendek képviselG-testilleti-, és bizottsdgi targyalasahoz —
tanicskozasi joggal — meg kell hivni.

(5) A kiilonbtzd szakmai kamardkat a tevékenyscgi kordket érintd
elbterjesztésekrol — annak megkiildésével — elozetesen tajékoztatni kell.

(6) A lakossaggal wvalo €l és szorosabb Kkapcsolattartast szolgalja az
dnkormanyzattal dsszefiiggd hireknek

az. dnkormanyzat altal mikddtetett telepiilési honlapon (www.tiszakeszi.hu)
torténd kozzététele.

A Képviselo —testiilet iilésének menete
16.§

(1) A polgarmester az tilés megnyitasat kbvetden
a) megdllapitja a Képviselo-testiilet hatarozatképességét.
Hatarozatképtelenség esetén az iilést elnapolja, s gondoskodik annak
azonos napirenddel térténd 8 napon beliili Gjboli dsszehivasardl.
b) Javaslatot tesz a jegyzOkonyvvezetd és 2 f0 jegyzOkonyv-hitelesito
szeméelyére és megszavaztatja azt.
c) Javaslatot tesz a megvitatdsra keriild napirendekre, a targyalds
sorrendjére. A képviseld-testillet — nyilt szavazassal az egyik kéz
magasba emelésével — dént az {ilés napirendi pontjainak elfogaddsarol.
ca) Indokolt esetben lehetdséget biztosit napirend eldtti felszolalasra.

d) Napirendi pontonként kiilén-killbn megnyitja, vezeti. lezirja &s
tsszefoglalja a vitat. Elséként a napirendi elbadojat illeti meg a szd, aki
az eloterjesztet irasos anyaghoz szébeli kiegészitést tehet.



e) Szavazdsra bocsétja a hatdrozati javaslatokat, rendeleteket. Elszor a
modosito és Kiegészitd inditvanyokrol dont a testillet — az elhangzas
sorrendjében — majd az eredeti hatdrozati javaslatrol.

f) A szavazds az egyik kéz magasba tartdsaval manudlisan torténik.

k) Kihirdeti a szavazas eredményét és az elfogadott hatdrozatokat.

g) Az egyebek napirendi pont keretében tdjeékoztatast ad az eldzd
képviselo-testiileti iilés ota tortént fontosabb eseményekrol. killénds
tekintettel az ltala tett intézkedésekrol.

(2) A levezetd elndk jogai és kitelességei az {ilés sordn:

a) folyamatosan  figyelemmel kiséri a  hatdrozatképességet,
hatérozatképtelenség esetén az {ilést berekeszti.

b) biztositja a képviseldk interpellacios, kérdezési jogat, ehhez megadja a
szot,

¢) az iilésen tandcskozasi joggal nem rendelkez6 résztvevinek megadja a
SZOt,

d) tdrgvaldsi sziinetet rendel el a tandcskozas folyamatat akadédlyozd
koriilmény felmeriilésekor,

e) az iilést meghatarozott idére megszakitja vagy berekeszii.

) megvonhatja a szét a felszolalotol. amennyiben a felszolalas idotartama
a 6 percet, ismételt felszolalas esetén a 3 percet meghaladja.

g) megtagadja a szot a tovabbi hozzaszoldst kérdtdl, amennyiben a maér
feltett kérdésére adott valaszt a képviseld- testiilet nyilt szavazdssal
egyszeril szitobbségpel elfogadia,

h) inditvanyozhatja a tirgyalt napirend keretében a vita lezdrdsat a vita 30.
percétdl, err6l a képviselo-testiilet nyilt szavazassal egyszerii
szolobbséggel dint,

1) soron kiviili felszolalast engedélyezhet.

) figyelmeztetheti a hozzészolot, aki eltér a targyalt t€matol,

k) figyelmezteti azt a hozzdszdlot, akinek a tandcskozashoz nem illd,
masokat sértd a fogalmazasa,

I) rendreutasitja azt, aki a képviselo-testilethez meéltatlan magatartast
tanusit,

m) figvelmezteti azt a hallgatésdgban megjelent dllampolgart, aki a
tanacskozas rendjét magatartdséaval zavarja. ismételt rendzavards esetén a
terem elhagyasdra is kotelezheti.

(3) A tijékoztato napirendek felett nem lehet wvitat nyitni. Azokat a
napirendeket, amelyek tirgyaldsa elmaradt. fel kell venni a munkaterv
szerint soron kvetkez6 iilés napirendjére. A napirend el6addja a szavazas
megkezdése eldtt barmikor javasolhatja a téma napirendrdl torténd
levételét, a javaslatrol a képviselo-testillet vita nélkill, egyszeri
szotibbséggel hataroz.

(4) A napirend térgyaldsa soran és a szavazas el6tt a jegyzonek szot kell adni,
amennyiben barmely javaslat, vagy inditvany tekintetében torvényességet
érintd észrevételt kivan tenni.



(5) A hozzdszolasok idébeni korldtozdsdra barmely képviseld javaslatot tehet,
illetve javasolhatja a vita lezdrasat. Err6l a képviselo-testiilet vita nélkiil,
egyszeril szavazassal hatdroz.

(6) A képviseld-testiilet elhatarozhatja, hogy a kiemelkedden fontos iigyeket
két forduléban — elobb az elveket. majd a konkrét dontéstervezetet —
targyalja meg.

(7) Amennyiben a képvisel6 az Motv. 49.§-a szerinti személyes érintettségét
nem jelenti be, és a képviseld-testiilet igy nem hatdroz a dintésbél valo
kizardsarol, és ezt a testiileti iilést kiveté 60 napon beliil barki irasban
jelzi, akkor:

a) a dontés hatalyban marad, ha azt legalabb 4 képviseld megszavazta,
b) a dintést ismetelten a testillet elé kell terjeszteni megerositésre. vagy
elvetésre, ha a 4 szavazatndl kevesebbel lett elfogadva.

Eldterjesztés

17.§

(1) El6terjesztésnek mindsiil:
a) a hatarozati javaslat,
b) a rendelettervezet,
c) a beszamolg,
d) a tajekoztato.
(2) Az elbterjesztés megtételére jogosultak:
a) a képviselo-testiilet bizottsagai,
b) a polgarmester.
¢) a képviseld-testilleti tag,
d) a jegyz0,
e) az 6nkormdnyzati fenntartast intézmény vezetdje,
f) mindazok, akiket a képviselG-testillet eldterjesztés elkészitésére kitelez,
illetve felkeér.

(3) A képviselo-testiileti {ilésre az onallo napirend irdasban, kivételesen szoban
keriil benyujtasra. Az egyeb kiegészitések szoban is eldterjeszthetok.
Halaszthatatlan esetben a polgdrmester engedélyczheti az irasba foglalt
eloterjesztésnek €s hatdrozati javaslatnak az iilésen torténo kiosztasat.

(4) A képviselo-testiilet féléves munkatervében hatarozza meg azokat az
eloterjesztéseket, amelyeket bizottsag nyujt be, tovabba amely
eldterjesztések a bizottsag allasfoglalasaval nyhjthatok be a képviselo-
testiiletnek, kivéve a siirgbsségi inditvany altal targyalt tigyeket. A
bizottsdg a véleményét a testitleti iilésen irdsban vagy széban terjesztheti
eld.

(5) A siirglsségi inditvany eldterjesztésre a képviselO-testiileti bizottsag
elntkei, a polgarmester, a képviselok €s a jegyz0d jogosult. Siirgdsségi
inditvanynak minosiil minden olyan inditvany. mely a meghivéban nem
szerepel vagy az iilés eldtt az illetékes bizottsdg inditvany hianyaban nem

targyalja.
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(6) Az eléterjesztésnek tartalmaznia kell:
a) a targy pontos meghatdrozasat,
b) az el6készitésben résztvevok megnevezeésel,
¢) a dontés-eldkészités sordn beszerzett véleményeket,
d) az adott targykdrrel kapcsolatos hatdlyos jogszabdlyok pontos
felsorolasat,
e) utalast azokra a dokumentumokra, dontésekre, szabalyzatokra, amelyek
az adott eléterjesztéshez kapesolodnak.
f) a kordbban hozott kapcsolédo dontéseket — amennyiben a képviseld-
testiilet dltal mér targyalt tirgykrben késziil eloterjesztés,
g) egyértelmiien megfogalmazott hatarozati javaslatot,
h) a hozando dontés indokainak felsoroldsat.
i)  vagylagos  eldterjesztés  esetén  egymastol  elkiilonithett
megfogalmazasokat, déntési alternativdkat- bemutatva az egyes dontések
kévetkezményeit, eldnyeit, hatranyail,
i) az adott déntés meghozatalanak pénziigyi vonzatat ¢és a koltségvetésre
gyakorolt hatasat, az adott kiltségvetési sor megjeldléseével,
k) koltség felmeriilése esetén. hogy milyen forrasbol biztosithaté annak
fedezete,
1) sziikség szerint a felelds és a végrehajtdsi hatarido megjeldlését.

(7) A lakossdg széles korét érintd keérdésekben — ha az eldterjesztés
elokészitésére legaldbb 3 honap rendelkezésre 4ll — hatasvizsgalatot kell
késziteni a dontések varhato kovetkezményeirdl, amit az eldterjesztésben
be kell mutatni, be kell szamolni a kozzétett rendelet- tervezetekre
érkezett lakossagi jelzésekrol €s egyéb szervek véleményérdl.

Déntéshozatal
18.§

(1) Mindsitett t6bbség — a megvalasztott telepiilési képviselok tébb mint a
felének szavazata, azaz legalibb 4 szavazat — sziikséges az Miotv. 50.
§-aban meghatirozott esetekben, tovabba:

a) hitelfelvételhez, kotvény kibocsatasahoz, dnkormanyzati vagyon
elidegenitéséhez,

b) kezességviallalashoz,

¢) az onkormanyzat vagyonat 500.000.- Ft-ot meghaladé értékben
érinto hatarozat meghozataldhoz,

d) kitiintetéshez (diszpolgari cim adomanyozasahoz),

¢) helyi népszavazas kiirasahoz,

f) amit az 6nkormédnyzat rendeletében mindsitett tobbségi
elfogadashoz kot.

(2) A képvisel6-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az igyekben,
amelyekben az Mitv. ezt lehetové teszi. A titkos szavazdst barmely
képviselé kezdeményezheti, a kezdemeényezésrol a képviseld-testiilet
egyszerii tobbséggel dint. A titkos szavazds arra kijelolt helyiség és



urna igénybevételével térténik, a szavazas szamszerii eredményét és a
dontést hatarozat formdjdban a testiileti tilésrél késziilt jegyzékonyv
tartalmazza,

(3) Név szerinti szavazast kell elrendelni. ha azt a torvény eléirja.
Ugyrendi kérdésben névszerinti szavazast tartani nem lehet,

(4) A névszerinti szavazas soran az elndk felolvassa a képviseld-testiilet
tagjainak nevét, és a jelenlevd tagok — a neviik felolvasasat kivetten —
.igenT-nel, vagy .nem”-mel, vagy ..tartozkodém”-mal szavaznak. A
kiilén hitelesitett névsort a jegyzokonyvhoz kell csatolni.

19.§

(I} A bizottsagok iiléseiket a képviselo-testiilet (léseihez igazoddan
szitkség szerint tartjak. A bizottsag tlését az elndk hivja Ossze és
vezeti.

(2) A bizottsagi iilést dssze kell hivni:

a) aképviseld-testiilet dontése alapjan,
b) a polgarmester inditvinyara,
c) legalabb 2 bizottsagi tag kezdeményezésére.

(3) Barmely képviseld javaslatot tehet wvalamely — a bizottsdg
feladatkdrébe tartozd — figy megtargyaldsira. A bizottsdg elndke az
inditvanyt a bizottsag legkozelebbi lilése elé terjeszti, Melyre koteles
meghivni az inditvanyozo képviselot.

(4) A bizottsag azokban az esetekben tart zart iilést, amelyekben azt az
Motv. kotelezévé teszi, illetve, ha arra lehetdségel biztosil, és az
érintett ezt keri.

Jegyzikonyv
20.§

(1) A képviselo-testiilet iilésér6l 2 példanyban kell jegyzokonyvet

késziteni. Ebbél:

a) az elsd példanyt a jegyzé kezeli, melyet évente be kell kittetni,

b) a masodik példanyt meg kell kiildeni 15 napon beliill a B.A.Z.
Megyei kormanyvhivatal vezettjének.

(2) A testitleti tilés nyilvanos részét mellékleteivel egyiitt — a lakossag
tajékoztatdsa érdekében — a telepiilés honlapjan (www.tiszakeszi.hu) is
kozzé kell tenni,

(3) A jegyzdkonyv az Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon kiviil
tartalmazza:

a) a tavolmaradt képviselok nevét,

b) az {lilésre esetlegesen késve érkezdk nevét és az érkezésiik
idpontjat,

¢) az iilésen tandcskozasi joggal résztvevok nevet,
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d) az elhangzott kérdéseket. interpelldcickat, a hozzaszolasok és
valaszok lényegét,
e) a hatdrozathozatal mddjat,
f) a polgdrmester esetleges intézkedéseit, az elhangzott kérdéseket.
g) az iilés bezarasanak idopontjat,
h) a nemzetiségi véleményt,
i) datumot, bélyegzdlenyomatot.
(4) A jegyzékonyvhoz mellékelni kell:
a) a meghivot,
b) a kikiildtt-, és kiosztott anyagokat (el6terjesztéseket. beszamolokat,
tajekoztatokat)
c) a jelenléti ivet,
d) a névszerinti szavazas jegyzéket,
e) a kihirdetett rendeletet.
21.§

(1) A bizottsag iilésértl késziilt jegyzokdnyv tartalmara, aldirdsira az
Mitv. 60.§-aban foglaltak az iranyadoak.

5. A képviselo-testiilet dontései
22.§

(1) A képviseld-testiilet normativ hatarozatait kiilon-kiilon évente egytdl
kezd6dé folyamatos arab sorszamokkal kell ellatni.

(2) A hatdrozat megjeldlése tartalmazza a  képviseld-testillet
megnevezésél. a hatdrozal sorszamat a kozzététel datumaval, valamint
a hatdrozat megjeldlést a kbvetkezOk szerint:

. Tiszakeszi Kozség Onkormdnyzata Képviselg-testiletének ../20....
(kozzététel datuma) hatdrozata’.

(3) A hatdrozatnak a megjelilésen kivill tartalmaznia kell:

a) a képviseld testiilet dontését,

b) a szitkséges intézkedéseket

¢) a végrehajtasért felelos megnevezesel,
d) a végrehajtas hataridejét.

(4) A testiileti hatdrozatokrdl a jegyzd nyilvantartast vezet. A
hatarozatokat elfogaddsukat datumdval kovetd & munkanapon beliil
meg kell kitlldeni a végrehajtasért felelds személyeknek €s szerveknek.

(5) Nem mindsiil normativ hatarozatnak, igy nem kell sorszamozassal
ellaini az alabbi dontéseket:

a) az ligyrendi kérdésekben hozott déntés (napirend elfogadasa,
dontés szavazas modjarol, dontés személyes érintettségrol),
b) a tdjékoztatdk-, beszamolok elfogadasa.
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23.§

(1) Onkorményzati rendelet megalkotasét, madositasat és hatalyon kiviil

helyezését kezdeményezheti:

a) a polgarmester,

b) atelepillesi képviseldk,

¢) az Onkormanyzat bizottségai,
d) ajegyzd,

(2) A kezdeményezést a polgdrmesterhez kell benyijtani, aki azt az
illetekes bizotisdggal €s a jegyzovel véleményezteti. majd a képviseld-
testillet el€ terjeszti. A rendeletalkotas sziikségességében a képvisels-
testiilet allast foglal.

(3) A képviselo-testillet — megbizhatja  barmely  bizottsdgat a
rendelettervezet elokészitésével. A rendeletiervezetet a jegyz6é minden
esetben véleményezi. A rendelettervezet elékészitésében részt vesznek
a polgarmesteri hivatal targy szerint érintett munkatdrsai.

(4) A rendelet kihirdetésérdl és nyilvantartasardl a jegyzd gondoskodik. A
rendelet  kihirdetése a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tabldjan
kifliggesztéssel torténik.

(5) A kihirdetett rendeletet a telepiilés honlapjan (www.tiszakeszi.hu) is
kozzé kell tenni.

6. Kizmeghallgatis, lakossagi forumok
24.§

(1) A képviselo-testitlet  kdzmeghallgatassal ¢s  lakossdgi  forumok
szervezésével teremt lehetOséget az allampolgdrok és kozisségeik
szamara a helyi ligyekben val6 részvételre.

(2) Kézmeghallgatast a képviselo-testiilet minden évben egy alkalommal
lart.

(3) A kézmeghallgatas 6sszehividsdra és lefolytatdsara a képviselo-testiileti
illésre vonatkozd szabdlyok értelemszeriien iranyadoak.

25.§

(1) A képviselO-testiilet — sziikség szerint — lakossdgi férumot szervez:
a) lakossag széles korél érintd, fejlesztési, beruhazasi kérdésekben,
b) a fontosabb dontések eldkészitése soran a véleménynyilvanitasra,
¢) akozvetlen tajékoztatasra,
d) kozérdekil bejelentésre vagy javaslattételre.

(2) Fontosabb lakosségi forumok:
a) allampolgdn kozdsségek rendezvenyei.
b) érdekegyeztetd tandcskozas.



7. Az tnkormanyzati gazdalkodas
26.§

(1) A képviseld-testillet az @nkormédnyzat kdoltségvetésérol rendeletet
alkot. Megalkotdsara nézve a vonatkozo jogszabidlyok az iranyadok. A
gazdalkoddsra vonatkozd részletes elbirdsokat a koltségvetésrdl szolo
rendelet dllapitja meg.

(2) A képviselo-testiilet az dnkormanyzat koltségvetését két forduldban
targyalja meg.

27.§

(1) A képviselo-testiilet az dtmenetileg szabad pénzeszkdzik lekdtésérdl
vagy befektetésérdl sajat hataskdrben dont.

(2) A képviselo-testillet az Onkorméanyzat belsé ellendrzésérsl
vallalkozasi szerzOdés utjan gondoskodik.

28.§

(1) A képviselo-testiilet az  Onkormanyzati  tulajdon és a
vagvongazdalkodas szabalyairdl kiilon rendeletet alkot.

(2) Az Onkormanyzat vagyoni helyzetének alakuldsirol a képviseld-
testiilet a lakossdgot évente egyszer dtfogoan tdjékoztatja.

8. A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat és azok miikédésével kapcesolatos
szabilyok

29.§

(1) Tiszakeszi telepillésen az aldbbi nemzetiségi Onkormanyzat mikidik:
Tiszakeszi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,

(2) A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik a telepiilési nemzetiségi Gnkorményzat
bevételeivel ¢€s kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdilkodasi, ellentrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok ellatasardl. Az
onkormanyzat ¢s a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat a feladatok ellatdsdnak
részletes szabalyait a nemzetiségek jogairol szolo torvény szerinti megallapodasban
rendezik.

(3) Az onkorményzat a telepiilési nemzetiségi Gnkormanyzati feladatok ellatasahoz
megdllapodas alapjan ingyenesen helyiséget biztosit a helyben miikddé nemzetiségi
dnkormanyzat részére. Megallapodés alapjan biztositja a nemzetiségek jogairdl szold
torvény szerinti mikodési feltételeket, a polgarmesteri hivatal atjan elldtja a testiileti
iilésck €s a dontések elOkészitésével kapcsolatos feladatokat, valamint a postai,
kézbesitési. gépelési, sokszorositdsi, nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat és az ezzel
jaro koltségeket a polgdrmesteri hivatal kéltségvetésében biztositja.



(4) Az dnkormanyzat a telepiilési nemzetiségi nkorméanyzattal torténd egyviittmiikdés
sordn a javaslatok kezdeményezésének rendjét, a véleményezési és egyetértési jog
eyakorldsat a nemzetiségek jogairdl szolo térvény szerint biztositja.

9. Ziro, vegyes rendelkezések
30.8

(1) Ez a rendelet a kihirdetést kvetd napon 1ép hatalyba.

(2) Jelen rendelet a hatélybalépéssel egyidejiileg hatalydt veszti Tiszakeszi
Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilletének a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarol szolo 12/2013. (VIL.14.) oOnkormanyzati
rendelet, és az azt modosito 6/2014. (IV.30.), 10/2014, (X.22.).
12/2014. (X1.26.), 13/2015. (I1X.23.), 2/2016. (IL.15.), 6/2017. (IV.28.)

dnkorményzati rendeletek.

il Pl

Sipos Imre S By Kruj Timea
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Zdaradék:
A rendelet kilirdetésre keriilt!

2018. mdjus 2.
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1. melléklet a 4/2018. (V.2.) 6nkormanyzati rendelethez

L. Allamhdztartdsi szakdgazati besorolis:
1. 841105 Helyi 6nkormanyzatok ¢s tarsulasok igazgatasi tevékenysége

I1. Alaprevekenységek kormdnyzati funkciok szerinti besoroldsa:

1.011130  Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altaldnos
igazgatdsi tevékenysége
2.011220  Adé- vam- €s jovedéki igazgatas

3.013320 Koztemetd fenntartds- €s mikodtetés

4.013350 Az énkorményzati vagyonnal valé gazddlkodassal kapcsolatos
feladatok

5.041231  Rovid idotartamu kiszfoglalkoztatas

6.041232  START munka program — T¢li kozfoglalkoztatas

7.041233  Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatéas

8.045160  Kozutak, hidak. alagutak lizemeltetése, fenntartasa

0.045230 Komp- és révkizlekedés

10. 051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyiijtése,

szallitdsa, atrakasa
11. 052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartdsa, iizemelletése
12. 064010 Kozvilagitas
13. 066010 Zoldteriilet-kezelés
14, 066020 Varos-, kiizséggazdalkodasi egyéb szolgdltatasok
15.072111 Haziorvosi alapellitas
16. 072311 Fogorvosi alapellatas
17.074031 Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozas.
|8. 081030 Sportlétesitmények, edzbtaborok miikbdtetése és fejlesztése
19. 082091 Kozmiiveltdés- kozdsségi és tarsadalmi részvetel fejlesziése
20. 082092 Kdézmiivelddés-hagyomanyos koziosségi kulturdlis értékek gondozasa
21.091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkadtetési feladatai
22.091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
23. 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézmeényekben
24. 104044 Biztos Kezdet Gyerekhaz
25. 106020 Lakasfenntartassal, lakhatdssal dsszefliggd ellatdsok
26, 107051 Szocidlis étkeztetés
27. 104037 Intézményen kivilli gyermekétkeztetés
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2. melléklet a 4/2018. (V.2.) onkormdnyzati rendelethez

I. A Képviselo-testiilet Atruhdzott hatdskorei:

1. A képviselb-testillet a Human Szocidlis és Sport Bizottsagra a kivetkezd
hataskordket ruhdzta at:

1.1. Rendkiviili telepiilési timogatasi kérelmek elbirdldsa

1.2. Bursa Hungarica Osztondij palyazatok elbiraldsa

1.3. Méltdnyossagi szocialis tlizeldanyag tamogatasi kérelmek elbiraldsa

2. A képviselo-testillet a Pénziigyi Bizottsigra a kovetkez0 hataskoroket ruhdzta at:
2.1. Elelmezési Kozpont és Miivelddési Kozpont téritésmentes bérbeadasa
2.2 Civil szervezetek pénziigyi elszdmoldsanak jovahagydsa

3. A képviselo-testillet a polgarmesterre az alabbi hataskroket ruhdzta at:
3.1. Telepiilési tamogatdsi kérelmek elbiralasa (lakhatashoz kapcsolodo telepiilési
tamogatas, elhunyt személy eltemettetésének koltségeihez vald hozzajarulas)

4. A képviseld-testiilet a tarsuldsra az alabbi hataskoriket ruhazta at:

4.1. Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkoddsi Onkormdanyzati  Tarsulds:
hulladékgazdéalkodassal sszefiiggd feladatok ellatasa.

4.2. Mezoesati Kistérség Tobbeéli Térsulasa: csaladsegités, hazi segitségnynjtés,
tamogato szolgaltatds, idések nappali elldtasa, fogyatékos személyek nappali ellatdsa.
4.3. Dél-borsodi Siirgdsségi Betegellatasi Tarsulas: haziorvosi ligyeleti, fogorvosi
tigyeleti ellatas.






3. mellékleta 4/2018. (V.2.,) éinkorméanyzati rendelethez
I. A Képviselo-testiilet Bizottsagainak feladatai

1. Pénziigyi Bizottsag

1.1. Véleményezi az onkormanyzat és intézményei éves koltségvetési javaslatat. a
végrehajtasrol késziilt féléves, haromnegyed-éves. éves beszamolok tervezeteit, a
kéltségvetési koncepeiot,

1.2 Az 6nkormanyzatnal és intézményeinél figyelemmel kiséri a kiltségvetési bevételek
alakuldsat — kiilénds tekintettel a sajat bevételeire -, a vagyonviltozas alakulasat, értékeli
az azi eléidézd okokat.

1.3 Vizsgdlja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat.

1.4. Ellentrzi az &nkorményzat és intézményei gazdilkodasat, a gazddlkoddssal
kapcsolatos szabélyzatok érvényesiilését.

1.5. Véleményezi a beruhdzasi, felajitasi terveket.

1.6. Figyelemmel kiséri a beruhdzisok alakulasat.

1.7. Javaslatot tesz az Snkormanyzati vagyon hasznositasara.

1.8, Véleményezi a targykrél érintd elOterjesztéseket.

2. Human, Szocidlis és Sport bizottsag

2.1. Véleményezi az oktatisi, egészségiigyi, €s szocidlis targyu elbterjesztéseket.

2.2. Elbirélja a rendkiviili telepiilési tamogatdsi kérelmeket €s a méltanyossagi szocialis
tiizeldanyag tamogatasi kérelmeket.

2.3. Figyelemmel kiséri a kulturalis, oktatasi és sport intézmények szakmai munkajat.
2.4. Véleményezi az oktatasi intézmények vezetdi palyazatat.

2.5. Javaslatot tesz a kbzség éves programtervére.

2.6. Tevékenyen részt vesz a kdvzség kulturalis rendezvényeinek megszervezésében.
2.7. Figyvelemmel kiséri az iskolai-, tdmeg-, €s versenysportot,

2.8. Elbiradlja a Bursa Hungarica &sztondijra ¢€s egyéb OGnkormanyzati
Gszténdijpalyazatokat.

2.9. Kivizsgélja a képviseld, a képviselo-testiilet bizottsdga nem képviseld tagjanak
dsszeférhetetlenségét, a vizsgalatot kovetden javaslatot tesz az Osszeférhetetlenség
megallapitdsdra.

2,10. Nyilvantartja, ellenérzi és vizsgalja a polgdrmester, az alpolgarmester és a
képviselok vagyonnyilatkozatat.

2.11. Javaslatot tesz a képviseld-testiilet altal adomanyozhato kitiintetd cimekre.

2.12. Véleményezi a targykdrét érintd eloterjesztéseket.






1. fiiggelék a 4/2018. (V.2.) 6nkormdnyzati rendelethez
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2. figgelék a 4/2018. (V.2.) nkormanyzati rendelethez

I. A polgarmester, alpolgirmester, inkormanyzati képviseldk

névsora, lakcime

1. Polgdrmester :  Sipos Imre Posta u. 30.

2. Alpolgdrmester : Galyasz Lajos Ady Endre u. 1. sz.

3. Képvisel6k:
3.1. Balogh Henrikné Posta u. 9/B. sz.

3.2 Karakas Sandor Popradi u. 7. sz.

3.3. Kdllai Lészlo Posta u. 39. sz.

3.4 Molnar Zoltan Kozséghaza u. 52, sz.
3.5 If). Sandor Béla Kossuth u. 2. sz.

Il. A Képviselo-testiilet allando bizottsaga tagjainak névsora,
lakcime

1. PENZUGYI BIZOTTSAG

1.1 Molnar Zoltan elnék Kézséghaza u. 52, sz.
1.2 Sindor Béla tag Kossuth u. 2, sz.

1.3 Vilyi Nagy Lajosné tag Popradi u. 16. sz.

2. HUMAN SZOCIALIS ES SPORT BIZOTTSAG

2.1. Kéllai Laszl6 elndk Posta u. 39. sz.
2.2. Balogh Henrikné tag Posta u. 9/B. sz.
2.3 Milakné Gecse Marianna tag Locsei u. 28. sz.



3. fiiggeléka 4/2018. (V.2.) 6nkorményzati rendelethez

Tiszakeszi Kozségi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Elfogadta a Képviseld-testdlet .../...(........) szamil hatarozataval.



I.LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

1.1. A Szervezeti és MUkodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célia, hogy
rogzitse az intézmény adatait és szervezeti felépitését az intézmény mikodési
szabalyait.

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény 84, § (1)
bekezdése értelmében Tiszakeszi Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testilete
Polgarmesteri Hivatalt hoz létre.

2.) A Polgarmesteri Hivatal miik&édési rendjét meghatarozé dokumentumok

Az intezmeny torvenyes mikodeset a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban lévé
alapdokumentumok hatarozzak meg:

2.1 Alapito okirat

Az intézményt Tiszakeszi Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testillete alapitotta
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szold 2011. evi CLXXXIX torvény 84. § (1)
bekezdése értelmében 6nallé Polgarmesteri hivatalt hozott &tre.

Az alapitd okirat tartalmazza az intézmeény mikodésere vonatkozd legfontosabb
adatokat, melyet a Képvisel-testiilet fogadott el a modositasokkal egységes
szerkezetben, 153/2010.(XI11.01.) sz. képvisel6-testileti hatarozattal.

2.2 Egyéb dokumentumok

A Polgarmesteri Hivatal mik&dését meghatarozé dokumentum a Szervezeti és
Mikodesi Szabalyzat, valamint a szakmai es gazdasagi munka vitelét segité
kulonfele szabalyzatok, munkakori leirasok.

A SZMSZ-hez az alabbi belst szabalyzatok kapcsolédnak:

a) Szamviteli politika

b) Szamlarend

c) Eszkdzék és forrasok értékelési szabalyzata

d) Bizonylati rend s bizonylati album

e) Penzkezelesi szabalyzat
f) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak es selejtezésének szabalyzata

q) Kézszolgalati szabalyzat

gy) Adatvédelmi és szamitastechnikai szabalyzat

h) Ugyrend

i} Belsé ellendrzesi szabalyzat

|) Iratkezelési szabalyzat

k) Kotelezettségvallalasi szabalyozas, ellenjegyzes, ervényesités rendjének

szabalyzata
3. Az intézmény legfontosabb adatai

31. Az intézmény megnevezése: Tiszakeszi Kozség Onkormanyzatanak

Polgarmesteri Hivatala
3.2. Az intezmény szekhelye, cime: 3458 Tiszakeszi Kézseéghaza t 46. sz.



3.3. Torzskonyvi azonositd: 348638

3.4, Adéhatosagi azonositészam: 15348630-2-05

3.5, KSH kod: 13888

3.6. Statisztikai szamjele: 15348630-8411-325-05

3.7. Bankszamlaszam: 11734114-15725785-00000000

3.8. Telefon: 49/356-800

3.9, Tel /fax:49/356-803

3.10. e-mail: phkeszi@bicomix.hu

3.11. Internet honlap: www tiszakeszi.hu

3.12. Az intézmeny alaptevékenysége: altalanos kdzigazgatas

3.13. Az alapitt megnevezése: Tiszakeszi Koézségi Onkormanyzat Képvisels-
testllete

3.14. Az alapitas éve: 1990

3.15. Az intézmény mlkodési terlilete: Tiszakeszi Kozség kdzigazgatasi terlilete
3.18. Az intézmény iranyitd szerve: Tiszakeszi Kozségi Onkormanyzat Képviseld-
testllete.

4.) Az intézmény jogallasa

Az intézmeny onallo jogi személy.

Gazdalkodasi jogkore: onalléan miikodo és gazdalkodd

5.) A Szervezeti és Mlkédési Szabalyzat hatalya

A Polgarmesteri Hivatal szamara jogszabalyokban, testilleti dontésekben
megfogalmazott feladat- és hataskori, szervezeti es mikodési eldirasokat a jelen

SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

51. Az SZMSZ hatalya kiterjed:

a) A Polgarmesteri Hivatal vezetoire,
b) A Polgarmesteri Hivatal dolgozéira.

Il. FEJEZET
A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése, feladatai

1.) A Polgarmesteri Hivatal belst felépitése a munkamegosztas és a z6kkenémentes
tigymenet céljabol:

a) 16 jegyzd

b) 1 f6 pénzlgyi-gazdalkodasi Ugyintézé

c) 1 fo pénztaros

d) 1 fé adélgyi ugyintézo

e) 1 fé anyakdnyvvezetd- igazgatasi Ugyintézo

f) 2 16 egyeb igazgatasi tgyintezo

2.)) tekintettel a koztisztviselok létszamara és az altaluk ellatando feladatok
sokrétlisegére szervezeti tagozodas hianyaban nem kerll sor specializalodasra, az
ellatando feladatokat a jegyz6 hatarozza meg a munkakéri lefrasokban.



3.) a Polgarmesteri Hivatal koztisztviselti a jegyzd altal megallapitott munkakéri
leiras szerint latjak el feladataikat.

4.) A munkakori lefrasok 6sszeallitasa, folyamatos karbantartasa a jegyzé feladata.
ILFEJEZET

Polgarmesteri Hivatal iranyitasa és vezetése

1. Polgarmesteri Hivatal iranyitasa

1.1. A Polgarmesteri Hivatalt a polgarmester, a Kepviseld-testllet dontései szerint és
sajat 6nkormanyzati jogk6rében a jegyzé utjan iranyitja.

1.2. A polgarmester iranyitoi jogkérében:

a) A jegyz6 javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal
feladatait az  onkormanyzat munkajanak szervezeseben, a  dontések
elGkészitesében, vegrehajtasaban.

b) A jegyzd javaslatara elbterjesztést nyljt be a Polgarmesteri Hivatal belsé
szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint (gyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

c) Gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal rendeltetésszerl mikédéseérdl, meggydzédik
a Képviseld-testllet hatarozatainak vegrehajtasarol.

d) Rendszeresen tajékozddik az Ugyintézés altalanos helyzetérél, szinvonalardl.

e) Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzd tekintetében.

f) Kulon déntésétdl fuggden, egyetértési jogot gyakorol a koztisztviseld kinevezése,
felmentése, illetményének meghatarozasa, jutalmazasa soran.

2. A Polgarmesteri Hivatal vezetése

2.1. A Polgarmesteri Hivatal - mint egységes igazgatasi szervezet - operativ szakmai
vezetbje a jegyz6. A jegyz6 a polgarmester iranyitasaval a jogszabalyoknak és a
szakmai kovetelményeknek megfelelbéen vezeti a hivatal apparatusat.

2.2. A jegyzé jogkdreben:

a) Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztviseldi tekinteteben.

b) Gondoskodik a Polgarmesteri Hivatalban folyd munka megszervezésérdl,

¢) Meghatarozza a feladatok végrehaijtasi idejét, modjat, Gtemet.

d) Biztositia a Polgarmesteri Hivatal feladatokhoz igazod6 letszamat, szakember
allomanyat.

e) Gondoskodik a kbztisztviseldk terv szerinti tovabbképzésérdl.

f) Javaslatot tesz a polgarmesternek a Polgarmesteri Hivatal belsdé szervezeti
tagozddasara, a munkamegosztas, az Ugyfélfogadasi rendjere.

g) Szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

IV. FEJEZET

A Polgarmesteri Hivatal miikodeési rendje

1. A hivatal munkarendje:



Hetfétél-csttortdkig 7,30 — 16,00 éraig
Penteken 7,30 — 13,30 draig
Az ebédszinet 30 perc, amely 12 és 14 6ra kézott vehetd igénybe.

2. Az ligyfélfogadas rendje:

Hétfon 7,30 — 16,00 oraig
Szerdan 7,30 — 16,00 oraig
Pénteken 7,30 — 13,00 6raig

2.1. A polgarmester és jegyz¢ Ugyfelfogadasi napja szerda, amely megegyezik a
hivatal szerdai Ugyfélfogadasi rendjével.

2.2. Az anyakdnyvezetd a ra vonatkozo kiildn jogszabalyok szerint munkaidén kiviil,
heti szabad eés pihentnapon is ellatja a hazassagkotesnel a feladatat.

2.3. A Képviselo-testiilet a képzettségi potlekra jogositdé munkakort az 1. melléklet
szerint allapitjia meg.

3. A kepviselet

A Polgarmesteri Hivatalt a jegyzo tavolletében az adougyi ligyintezo helyettesiti.

4. Ertekezletek

4.1, A polgarmester és a jegyzd szilkség szerint, de legalabb félévente egy
alkalommal munkaértekezletet tart a Polgarmesteri Hivatal dolgozéi részére.

4.2. A jegyzb a Polgarmesteri Hivatal teljes vagy szlikebb kére részere sziikség
szerint tart munkaértekezletet.

5. A munkavégzés szabalyai

5.1. A koztisztviselok feladataikat kotelesek a koztisztviseldi torvénybdl eredd

kovetelmeények szerint teljesiteni.
52. A koztisztviseldk munkavégzésére vonatkozo eldirasokat a munkakéri

leirasokban kell régziteni.
5.3. A koztisztviseldk munkavégzésik soran a feladatkorikbe tartozd Ggyekben
kotelesek egylttmikodni, a szolgalati utat betartani, kivéve ha a polgarmester, a

jegyzo ettdl eltéréen rendelkezik.
5.4. A koztisztvisel6k a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

5.5. A jegyzé altal kijelslt Ugyintézék Gtjan segiti a Tiszakeszi Roma Nemzetiség
Onkorméanyzat munkajat, és biztositja a miikédésiik feltételeit,

6. Bélyegzdhasznalat, nyilvantartas
Tiszakeszi Kézségi Onkormanyzat Polgarmestere, Jegyzdje feliratd koérbélyegzok

hasznalatara nevezettek sajat szemelylkben jogosultak. A Polgarmesteri Hivatal
hivatalos korbélyegzéjét a nyilvantartas szerint kiadott személyek jogosultak

hasznalni.

7. A kiadmanyozas rendje



Az onkormanyzat mikodésével kapcsolatos Ggyekben kiadmanyozasra a
polgarmester, allamigazgatasi tigyekben a jegyzd jogosult.

8. Ugyiratkezelés

A Polgarmesteri Hivatal (gyiratkezelésere vonatkozd szabalyokat az Iratkezelési
Szabalyzat tartalmazza.

9. Vagyonnyilatkozat

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard munkakoroket a 2. melléklet
tartalmazza.

9. Kézszolgalati Szabalyzat

A koztisztviselok kozszolgalati jogviszonyaval kapcsolatos, a jegyzé Aaltaldnos
szabalyozasi hataskorébe fartozd kérdéseket a Kozszolgalati Szabalyzat

tartalmazza.

10. Az ellendrzések rendje

10. 1. Az ellendrzés a hivatali munka valamennyi terliletere kiterjed, ezért valamennyi
szervezeti egység feladata, amely magdba foglalja a hibak, hianyossagok, a
munkavegzes folyamatat gatlo tényezok feltarasat es javaslattételt azok
megszintetésere.,
10. 2. A hivatali ellendrzesek lehetnek:

a) belso ellendrzes,

b) folyamatba épitett elbzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés,

c) penzilgyi, gazdalkodasi ellentrzes,

d) szakmai, torvényessegi ellendrzes,

e) hatosagi ellendrzes,

f) miszaki ellendrzés.
10.3. A hivatali belsé kontrollrendszer reszei:

a) kontrollkérnyezet,

b) kockazatkezelés,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacio és kemmunikacio

e} monitoring és fliggetlenitett belsé ellendrzes.

10. 4. Az ellendrzés elrendelésére jogosult

a) a kepviselo-testulet,



b) a polgarmester,

c) a jegyz0.

10.5. Az éves belsd ellendrzési terv kételezd tartaimi elemeit a vonatkozd
korméanyrendelet tartalmazza. Az ellentrzesi terv végrehajtasarol a szervezet
egység vezetdje rendszeresen beszamal. Az ellendrzési terv nem tartalmazza
a jogszabalyok &ltal eldirt hatdsagi ellenbrzéseket, valamint a miszaki
ellendrzeseket.

10.6. A pénzlgyi, gazdalkodasi, a szakmai, torvenyessegi es a fliggetlenitett
belsé ellentrzésekhez vizsgalati program készitése kotelez, amelyet a
vizsgalat megkezdését megelbzden a jegyzbnek jovahagyasra be kell
mutatni.

10.7. A hivatal — mivel nem alkalmaz féallasu belsé ellendrt — a Bkr. 15. §-(1)
bekezdésében foglalt kotelezettségének a Korm. rendelet 16. § (2)
bekezdése alapjan olyan kiilsé szolgaltatd bevonasaval tesz eleget, amely

megfelel a 24. § (1) bekezdéseben foglalt feltételeknek.

V. FEJEZET
Zarod rendelkezések

1.) Az SZMSZ-ben foglaltak hatalyosulasat a polgarmester és a jegyzo folyamatosan
figyelemmel kiséri, sziikség esetén kezdeményezi annak modositasat.

Tiszakeszi, 2018. marcius 21.




1. melléklet a Tiszakeszi Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testuletének .../.. (....... )
hatarozatahoz

A képzettségi potiékra jogosito munkakordkrol

A képzettségi potlék meértékét a kdzszolgalati tisztviselok részére adhato
juttatasokrol és egyes illetménypotiékokrol sz6lo 249/2012. (VIIL31.) Korm.

rendeletben foglaltak szerint kell megallapitani.

Munkakér Kepzettség

Jegyzé Felséfok( szakképesités

Penzligyi gazdalkodasi Ugyintezd Felsafokl allamhaztartasi
szakkepesites

Pénztaros Felstfokl szakképesités

Anyaktnyvvezetd Emelt szintll szakkeépesités

Egyéb igazgatasi ugyintézd Felsofokl szakkepesités

Adolgyi Ugyintézé Felstfokl szakképesités




2. melléklet a Tiszakeszi Kézséai Onkormanyzat Képviselé-testiletének .../ (... .. )
hatarozatahoz

Vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel jaro koztisztvisel6i munkakdrok

1. Jegyzd
2. Pénzlgyi-gazdalkodasi Ugyintezd
3. Pénztéros
4, Anyakényvvezeto-igazgatasi Ugyintézd
5. lgazgatasi Ugyintézd
6. Egyéb igazgatasi tgyintezd

7. Adélgyi Ggyintézd
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4, fliggelék a 4/2018. (V.2.) dnkormanyzati rendelethez

I. Diszpolgari cim és ,, Tiszakesziért” kitiintetettek névsora

1. Dr. Kozardczy Gyulané . Tiszakesziért” Kitlintetett 2000. €s posztumusz Diszpolgar
2011.

2. Gévai Jozsefné Diszpolgar 2000,

. Dr. Fegyverneki Ferenc ., Tiszakesziért™ kitlintetett 2001.

. Kiss Lajos .. Tiszakesziért kitiintetett 2002. és Diszpolgar 2013.
5. Gal Baldzs Diszpolgar 2003.

6 Bencsik Mihaly .. Tiszakesziért™ kitiintetett 2003.

7. Baranyi Andras Diszpolgar 2005.

8. Taoth Janos . Tiszakesziért” kitlintetett 2005.

9. Molndar Baldzsné Diszpolgar 2008.

10. Kiss Lajosné .. Tiszakesziért” kitiintetett 2008.

11. Jurak Laszlo .. Tiszakesziért™ kitlintetett 2009,

12. Molnar Balazs .. Tiszakesziért” kitiintetett 2012.

13. Molnar Janos .. Tiszakesziért” kitiintetett 2014.

14. Galyasz Lajosné Diszpolgar 2015.
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