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Tiszakeszi Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében  meghatarozott  hatdskdrében  eljdrva, Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairol szolo 2011, éyvi CLXXXTX. torvény (tovabbiakban: Métv.) 143.§
(4) bekezdés a) pontjanak felhatalmazasa alapjan a ktvetkeziket rendeli el:

1. Altalanos rendelkezések

1.§

(0 Az énkorményzat hivatalos megnevezése: Tiszakeszi Kozség Onkorményzata
(a tovabbiakban: 6nkorményzat)

) Az nkormanyzat székhelye: 3458 Tiszakeszi, Kozséghaza Ut 46. szam

%) Az tnkormanyzat honlapjanak cime: www.tiszakeszi.hu

4 Az énkormanyzat elektronikus levelezési cime: phkeszif@bicomix.hu

3) - Az dnkormanyzat 6nallo jogi személy.

6 Az onkormanyzat illetékességi teriilete: Tiszakeszi kizség kozigazgatasi
teriilete, beleértve a bel- és kiilteriileteket. .

M Az énkormanyzat kbzigazgatasi teriiletét az /. szdmui fiiggelék tartalmazza.

® Az énkormanyzat telephelye: 3458 Tiszakeszi, Kozséghaza u. 18. (Tiszakeszi
Csillagfény Biztos Kezdet Gyerekhaz) '

2§

(1) Az bnkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszI6 és a pecsét.

a) Tiszakeszi cimere: Hegyestalpi cimerpajzs kék mezejében (cimertanilag)
jobbra Gsz6 eziist kecsege.,

b) Tiszakeszi zaszlaja: Voros. két fehér savval (in. polyaval), s a leirt cimerrel.

¢) Tiszakeszi Kozségi Onkorményzat Polgarmestere, Jegyzbje. valamint
Tiszakeszi Kozség Onkormanyzata felirati — Magyarorszag cimerével ellatott —
korbélyegzo.

(2) Az onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak hivatalos megnevezése:
Tiszakeszi Polgdrmesteri Hivatal.

(3) Tiszakeszi Polgarmesteri Hivatal székhelye: 3458 Tiszakeszi, Kozséghaza tt
46. szam.

(4) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozodasat, feladatait és miikddésének
szabalyait a 3. szdmu fiiggelék tartalmazza, melyet a képviselo-testiilet
hatdrozatban hagy jova.

(5) A képvisels-testiilet 6nallo énkormanyzati rendeletben szabalyozza a helyi
népszavazas ¢s népi kezdeményezeés rendjét.

(6) A Képviselé-testiilet éndllo énkormdnyzati rendeletben szabdlyozza a helyi
kitiintetések és elismerd cimek alapitasdra és adomanyozdsdra vonatkozo
szabdlyokat. A kitiintetettek névsordt jelen rendelet 4. szamu fiiggeléke
tartalmazza. °

Madositotte & KT 2/2016, (1115 ) onkormanyzati rendelete. Hatdlyos: 2006, (2. [6.-161,
2 Modositotts a KT 6/2017, (1V,28.) oakormanyzati rendelete, Hatalyos 2017, 04, 29,161



3§ ¢

(1) Az énkormdnyzat hivatalos honlapjanak (www.tiszakeszi hu) tartalmaznia kell
kiillonosen:

a) tdjékoztatdast a Képviseld-testiilet fontosabb dontéseirdl

b} kiizérdekii énkormanyzati és kozigazgatdsi informdciokat

¢) a fontosabb tarsadalmi eseményeket

d) intézményekrdl szolo tdjékoztatokat.

2. Az onkormadinyzat feladat- és hatiskorei

4.§

(1) A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok kérében
ellatandd helyi Gnkorményzati feladatokat az Métv. és mas térvény hatirozhat
meg.

(2) Az 6nkormdanyzat az Motv-ben meghatarozott helyben biztosithato feladatok
ellatasarol az alabbiak szerint gondoskodik:

a) a telepiilés egész teriiletét érintd egészséges ivovizellatasrol: tizemeltetdvel

katott kozszolgaliatasi szerzodés atjan;

b) az 6vodai nevelésrdl: a Hétszinvirdg Ovoda titjan;

c) az egészségligyl alapellatisrol: egészségiigyi ellatast biztositd gazdasagi
tarsasaggal kotott feladat-ellatasi  szerzodessel, tovabbd kizalkalmazotti

jogviszonyba kinevezett alkalmazottakkal (védondk).

d) A szocidlis és gyermekjoléti szolgiltatasokrdl €s ellatasokrdl: Gnkormanyzati
tarsulas atjan fenntartott ¢€s milkodtetett intézmény: A Dél-Borsodi
Humanszolgaltato Kozpont és Fejlesztési Iroda atjan:

e) A kozvilagitasrol: tizemeltetdvel kitout kdzszolgdlati szerzddés atjan

f) Kulturdlis szolgédltatdsok biztositasarol ¢s  kozmivelddési  intézmény
fenntartasarol: sajat fenntartasi intézmeénye a Mivelodési Kézpont és Integralt
Kozsscgl €s Szolgaltato Tér utjan.

g) Hulladékgazdalkodasrol: iizemeltetével kotott kbzszolgdltatasi szerz6dés ntjan.

(3) A Képviselo-testillet gazdasagi helyzetének fiiggvényében dnként véllalja az
alabbi feladatok ellatasat:

a) Gyermekétkeztetés és szocialis étkeztetés biztositasa

b) Civil szervezddések timogatasa

c) Kozdsségi és versenysport tAimogatdsa

d) Egyhazak tamogatasa

e) HagyomanyOrzo rendezvények fenntartasa

f) Helyi elismerd cimek, kitiintetések adomanyozasa

g) Nem kotelezd pénzbeli szocidlis ellatisok biztositasa: Bursa Hungarica
timogatds, Arany Janos Oszténdij, intézményi téritési dij tamogatas, vis major
tamogatas;

h) Kompkézlekedés biztositasa

3 Modositotta s KT &/2017 (IV 28.) dnkormanyeati rendelete. Hatdlvos 2007 (4. 29.-18l,
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i) Helyi piac fenntartisa

i) Ravatalozo milkodtetése

k) Onkormanyzati tulajdoni féldutak fenntartdsa

) Kozfoglalkoztatas

(4) Az ellatott feladatok szakfeladatok szerinti besorolasat a rendelet /. szdmui
melléklete tartalmazza.

(5) Az onkormanyzat altal ellatott kizszolgéltatasok. valamint az tnként vallalt
feladatok targyaban - a lakossdg igényei és az anyagi lehetosegek alapjan — az éves
kiltségvetésben — fedezet biztositasival egyidejileg — kell éllast foglalnia a
Képviselo-testiiletnek.

5.8

(1) A Képviseld-testillet kizarolagos hataskorébe tartozd feladat és hataskordket az
Mitv. 42.§-a hatdrozza meg.

(2) A Képviseld-testiilet a polgarmesterre, a jegyzore. bizottsdgaira és tarsuldsaira
hataskort ruhazhat at, és azt visszavonhatja. Az atruhazott hataskérében eljard
szervének, o©nkorményzati hatosdgi Ggyben hozott hatdrozata ellen
jogorvoslattal a képviseld-testiilethez lehet fordulni.

(3) A Képviseld-testiilet dtruhazott hataskoreit a 2. szdmu mellékelt tartalmazza.

3. A Képviselo-testiilet és szervei

Onkorminyzati képvisel6k

6.§

(1) Az onkormanyzat Képviselo-testilletének tagjai a polgdrmester és 6 fo
teleplilési Onkormanyzati képviseld, akik névsorat a 2. szdmu fiiggelék
tartalmazza.

(2) A képviseld az Mitv-ben rigzitett jogok és kitelezettségek mellett kiteles

a) tevékenyen részt venni a képviselo-testiilet munkajaban

b) kételes eltzetesen irdsban vagy szoban bejelenteni, ha a Képviselo-testiilet vagy
a bizottsaganak {ilésén a megjelenésben akadalyoztatva van

¢) kapcsolatot tartani a telepiilés polgdraival, illetve a killonb6z6 Gnszervezddd
lakossagi kizosségekkel, helyi civil szervezetekkel.

Bizottsagok

7.8

(1) A Képviselo-testiilet egyes Onkormanyzati feladatok ellatisdra a kovetkezo
allando bizottsagokat hozza létre:

W Pénziigyi Bizottsag 3 taggal

b) * Humén, Szociélis és Sport Bizottsag 3 taggal.

4. Madositotts a 10/2014, (%22 ) dnkormanyzat rendelet |, §-a. Hatdlyos 2014, okudher 23,



(2) A tagokat ¢€s a bizottsag elndkét a Képviselo-testitlet valasztja meg. A tagok
névsorat a 2, szdmui filggelék tartalmazza.

(3) A bizottsdgot annak elnoke képviseli.

(4) A tagok megvalasztisa soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a bizottsag
munkéajaba kerilljenek bevonasra az adott teriileten tevékenvkedd. nagy
tapasztalattal és szakértelemmel rendelkezd kiilsd résztvevik is.

(5) A képviseld-testitlet az egyes bizotisagok altal ellatando feladatokat a 3. szdmui
melléklet szerint hatarozza meg,

(6) A bizottsig feladata elstsorban a Képviselo-testiilet munkajanak eldsegitése. A
dontés-elokészitd feladata korében a bizottsagok jogosultak:

a) barmely tigyet a képviseld-testiilet elé terjeszteni

b) az inditvanyokat a képvisel6-testiileti iilés elott megtargyalni és ezt kivetden a
képviselo-testiilet elé terjeszteni.

¢) kiilsé szakembereket a bizottsdg munkajaba bevonni.

(7) A munkatervben elfogadott napirendi pontok csak — az elOterjesztés targya
szerint illetékes — bizottsagi megtargyalast kivetden terjeszthetok a képviseld-
testiilet elé.

(8) Az eldterjesztés targya szerint illetékes bizottsag allasfoglalasaval kell a
képviselo-testiilet elé terjeszteni a rendeletek elfogaddsaval, modositasdval.
hatalyon kiviil helyezésével kapesolatos eloterjesziéseket.

(9) A Pénziigyi Bizottsag allasfoglalasaval kell a Képviselo-testiilet elé terjeszteni
a vagyvonrendelet szerint a képviselb-testiilet hataskdrébe tartozo dintéseket.

0 A bizottsdagok nem képviselé tagjai az egyes vagvomnyilatkozal-tételi
kotelezettségekrdl szolo 2007, évi CLIL tdrvény 3.8 (3) bekezdés e) pontjdban
Jfoglaltak alapjdan évente vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek.

A polgarmester, alpolgarmester

8.§

(1) * A polgarmester a megbizatasat foallasban latja el. A polgarmester
foglalkoztatdsi  viszonyaval  kapcsolatos  szabalyokat, valamint az
dsszeferhetetlenségre vonatkozo rendelkezéseket az Motv. hatarozza meg.

(2) A polgarmester hivatalos kor alaki pecsétjén kozépen Magyarorszag cimere
van, a koriven pedig a ., Tiszakeszi Kozség Polgdrmestere™ felirat olvashato.

5. Modosiiomaa KT 62007, (IV.28.) tnkormanyzat: rendelete, Hatdlyos 2007, 04, 29,161

6. Modositotta a 12/2014. {X1.26.) dnkormanyvzats rendelet 2_§-a, Hatdlyos 2014, november 27,



9.§

(1) A polgarmester feladatai az Motv. 67.§-a alapjan:

a)

b)

¢)

d)

e)
f)
£)

A képviseld-testillet dontései szerint ¢€s sajat hataskOrében iranyitja a
Polgarmesteri Hivatalt.

A jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a Polgdrmesteri
Hivatalnak a feladatait az Onkormdnyzat munkdjanak a szervezésében, a
diintések elbkészitéséhen és végrehajtasaban.

Diint a jogszabaly altal hatiskdrébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi
hataskirokben, egves  hataskéreinck  gyakorldsat  dtruhazhatja az
alpolgarmesterre, a jegyzore, a polgarmesteri hivatal tigyintézdjére.

A jegyzo javaslatara elGterjesztést nyijt be a képviseld-testiiletnek a hivatal
belsd szervezeti tagozodasanak, létszaménak. munkarendjenek, valamint
tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

A hataskorébe tartozo iigyekben szabéalyozza a kiadmanyozis rendjét
Gyvakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzo tekintetében

Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az dnkormanyzati intézményvezetok
és a védonok tekintetében.

(2) A polgarmester az (1) bekezdésben meghatdrozott feladatai ellatasa soran

)
b)

c)
d)
¢)
f)
g)

h)

i)

képviseli az dnkormanyzatot

szervezi ¢és biztositia a demokratikus helyi hatalomgyakorlds, a kozakarat
érvényesillését

segiti a képviselok munkajat

gondoskodik a testiilet milkédésének nyilvanossagarol

gondoskodik a helyi férumok szervezésérdl

timogatja a lakossag onszervezddd kdzisségeit, a helyi civil szervezeteket
kapcsolatot tart a felsGbb szintli szervekkel. a megyel kodzgyiiléssel, az
orszaggyllési képviselokkel, mds telepiilés és a szomszeédos telepiilések
tnkormanyzataival, a helyi partok és tarsadalmi szervezetek. egyesiiletek, civil
szervezOdések vezetbivel, a torténelmi egyhazak vezetdivel.

A polgirmester az Motv. 68.§ (2) bekezdése alapjan a képviselo-testiilet
hatarozatképtelensége vagy a hatdrozathozatal hidnya miatt dontést hozhat az
Métv. 42.§-dban nem tartozd minden ligyben, ha azt térvény nem tiltja.

A polgarmester az Motv. 68.§ (3) bekezdése alapjan két testiileti {ilés kozotti
idszakban déntést hozhat az Métv. 42.§-dban nem tartozo halaszthatatlan
dnkormanyzati iigyekben, ha azt tSrvény nem tiltja.

A polgarmester a koltségvetési forrasok felhaszndlasardl az Snkormanyzati
vagvonrendeletben foglaltak szerint dénthet.

10.§

(1) A képviseld-testiilet tagjai koziil egy {6 tarsadalmi megbizatasi alpolgarmestert

valaszt.

(2) Az alpolgarmester feladatait és munkarendjét a polgarmester hatdrozza meg.
(3) A polgérmester tavolléte, vagy tartos akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester

teljes jogkorrel helyettesiti a polgdrmestert.



(4) Ha a polgédrmester és az alpolgdrmesteri tisztségek egyidejilleg nincsenek
betiiltve, illetve tartosan akaddlyoztatva vannak tisztségilk ellatdsdban, ez
esetben a Képviselo-testiilet Osszehivasara, miikodésére, az iilés vezetésére
vonatkozoan a hatdskért a Pénziigyi Bizottsdg elndke gyakorolja, illetve
képviseli az Onkorményzatot a Mezodesati Tobbeéll Kistérségi Tarsulds
Térsulasi iilésein.

A jegyzb
11.§

(1) A polgarmester, palyazat alapjan - a kozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011, évi
CXCIX. torvény alapjan — hatdrozatlan idore nevezi ki a jegyzot.

(2) A jegyzd vezeti a Polgdrmesteri Hivatalt, és ellatja az Motv, 81.§ (3) bekezdéséeben
meghatarozott feladatokat.

(3) A jegyzot tavolléte esetén teljes jogkorrel az adoigazgatasi igyintézd helyettesiti.
(4) A jegyzoi ¢s az addigazgatasi ligyintézoi tisztség egyideju betdltetlensége, illetve
tartés akadalyoztatisuk esetén a jegyzoi feladatok elldtisarol az igazgatdsi Gigyintézd
gondoskodik.

Tarsuliasok
12.§

(1) Az onkormanyzat feladatainak  hatékonyabb,  célszeriibb.
gazdasagosabb ¢s ésszerlibb megoldasa érdekcben tarsulasokban vesz
részt.

(2) A tarsulas célja és rendeltetése:

a) tarsult telepiiléssel, vagy telepillésekkel egyiitt kizds intézmeny fenntartasa

b) tervek, fejlesztési koncepeiok, programok egyeztetése, kdzis megvalositdsa

¢) a lakossigi sziikségletek kielégitésére szolgald beruhdazasi ¢s telepiilésfejlesztési
tervek Osszehangolasa

d) a lakossag szélesebb kirének a kdziigyekbe valo bevonasa

e) a kozos érdekképviselet, kozds fellépés meghatarozott kézos érdekii feladatok
ellatasara.

(3) A képviselo-testiilet a rendelkezésre all6 eszkozbkkel tamogatja a valasztopolgarok
olyan Ontevékeny tarsulasait is. amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi
dnkormanyzati feladatok, kdziigvek megoldasara iranyulnak.



4. A képviseld-testiilet és a bizottsagok mitkidése

A képviselo-testiilet megalakulasa
13.§

(1) A Képviselo-testiilet alakuld iilését a valasztast kovetd 15 napon beliil Gssze
kell hivni. Az Bsszehivdsrdl a megvalasztott polgdrmester gondosodik. Az ilést a
korelnék nyitja meg és vezeti a polgarmester eskiitételének megtdrténtéig.

(2) Az alakulé iilés elsd napirendjeként a helyi vélasztasi bizottsdg elndke
tajékoztator ad a valasztis eredményérol. Az alakulé iilésen a polgérmester és a
telepiilési képviselok eskiit tesznek. Az alakulo iilésen kell megvalasztani az
alpolgarmester, donteni kell a bizottsagok létrehozdsarol. illetve tagjainak
megvalasztisarol, a polgarmester illetményérél. az alpolgdrmester és a
képviselok tiszteletdijarol.

(3) A polgarmester az alakuld iilésen, de legkésobb a kéltségvetés tirgyaldsaval
egyidejiileg gazdasigi programot terjeszt a Képviseld-testilet elé, amely a
Képviselt-testiilet  megbizasinak  id6tartamdra a  telepiilésfejlesziéssel,
telepiilésiizemeltetéssel. valamint a helyi gazdasagi €s tarsadalmi élet segitésével
Osszefiiggd fobb célkitlizéseket és feladatokat tartalmazza,

Ulések sszehivisa
14.§

(1) A képviselt-testiilet szilkség szerint, de évente legaldbb 8 iilést tart. a honap
utolsd hetében. Az iilések tartdsdnak rendszeres helyszine a Polgdrmesteri
Hivatal tanacskozo terme, idopontja 14 ora.

(2) A képviselé-testiilet féléves munkaterv alapjdn miikddik. A féléves munkaterv
a Képviselo-testiilet dltal targyaldsra keriilé fobb napirendeket fogalmazza meg
havi bontasban.

(3) A munkaterv javaslatot a jegyz6 késziti el. és a polgarmester terjeszti
jovahagyas céljdbol a képviselo-testiilet elé. A {6 napirendek csak a
munkatervben meghatdrozott bizottsag eldzetes véleményének kikérésével
terjeszthetok eld.

(4) Az liléseket a polgarmester, annak tavollétében az alpolgdrmester hivja dssze és
vezeti. Az iilés meghivojat és az eldterjesztéseket a képviseloknek. a
tandcskozasi joggal meghivottaknak olyan idopontban kell megkiildeni, hogy
azt az iilés elott legalabb 5 nappal korabban megkapjak. A nagyobb terjedelmii.
egyszeri dttekintést igényld elbterjesztések a képviselok részére elektronikus
titon is tovabbithatok. A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisziség egyidejii
betdltetlensége esetén, illetdleg tartos akadalyoztatdsuk esetén a képviseld-
testillet iilését a Pénziigyi Bizottsag elndke hivja dssze és vezeti.



(5) Siirgds, halasztist nem tlird esetekben a képviseld-testiilet azonnal Gsszehivhato
telefonon, széban, vagy szbveges iizenettel

(6) A Képviseld-testiilet illésére meg kell hivni:

a) képviseloket,

b) jegyzot,

¢) helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndkét,

d) napirendi pontok eléadait,

¢) intézményvezetiket, az intézményt érintd témaju napirendre,

f) akiket a polgdrmester meghiv.

(7) A meghivottak kiziil tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi

napirendi pontjahoz:

- a jegyzit,

- a bizottsagok nem keépvisel® tagjait,

- a helyi nemzetiségi énkormanyzat elnékét,

- civil szervezetek képviseloit,

- akit a polgarmester az {ilésre meghivott.

(8) A polgirmester rendkiviili illést koteles Gsszehivni a kezdeményezés
kézhezvételétdl szamitott 3 napon beliil a képviselok egynegyedének, illetve a
Keépvisel6-testiilet bizottsdgainak a napirendet is tartalmazo inditvanyara.

Nyilvanossag
15.§
(1) A képvisel6-testillet, valamint a bizottsdgok iilései nyilvanosak.
(2) Az iilések idbpontjat, helyét és napirendjét — a képviseldknek

torténd megkiildés idépontjdban — hirdetmény utjan kodzzé kell tenni a
Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan, valamint a telepiilés hivatalos
honlapjan azzal, hogy az iilés napirendi anyagat (zart tilés kivételével) a
Polgarmesteri Hivatalban meg lehet tekinteni.

(3) A képviseld testiilet-, valamint a bizottsagainak {iléseire a teleplilés
dnszervez6bdod  kozosségeinek, helyi civil szervezeteinek képviseldjét a
tevékenységi koritket érintd napirend tdrgyalasihoz esctileg, tandcskozasi
joggal kell meghivni. Az Onszervezddd kozdsségekrdl, helyr  civil
szervezetekrd! a Polgarmesteri Hivatal — a bemutatott alapité okiratuk és
mikadési célkitlizéseik alapjan — nyilvantartast vezet, melyet a lakosséag
tajékoztatasa érdekében kdzzétesz a falu honlapjéan.

(4) Az Onkormanyzati fenntartdsi  intézmények vezetdit a
tevékenységitket érintd napirendek képviselo-testiileti-, és  bizottsagi
targyalasdhoz — tandcskozasi joggal — meg kell hivni.

(5) A kiilénbézé szakmai kamarakat a tevékenységi kirdket érintd
eloterjesztésekrol — annak megkiildésével — elézetesen tdjékoztatni kell.
() A lakossdggal valé €16 és szorosabb kapesolattartast szolgalja az

onkormdnyzatial ésszefiiged hireknek az dnkormanyzat dltal mitkddtetett
telepiilési honlapon (www.tiszakeszi.hu) térténd kozzététele. 7

7. Modositotta a KT 62007, (1Y 28, ) énkormanyzati rendeléte. Hatdlyos 2017, 04, 29 161



A Képviseld —testiilet iilésének menete
16. §

(1) A polgarmester az iilés megnyitasat kdvetden
a) megallapitja a Képviselb-testiilet hatdrozatképességét.
Hatarozatképtelenség esetén az iilést elnapolja, s gondoskodik annak
azonos napirenddel t6rténd 8 napon beliili Gjboli Gsszehivasarol.
b) Javaslatot tesz a jegyzokonyvvezetd és 2 f6 jegyzokonyv-hitelesité
személyére ¢s megszavaztatja azt. **”
c) Javaslatot tesz a megvitatasra keriild napirendekre, a targyalas
sorrendjére. A képviselo-testillet — nyilt szavazdssal az egyik kéz
magasba emelésével — dont az iilés napirendi pontjainak elfogadasarol.
ca) Indokolt esetben lehetéséget biziosit napirend eldtti felszélaldsra. '
d) Napirendi pontonként kiilén-kiilén megnyitja, vezeti, lezarja és
osszefoglalja a vitat. Elsoként a napirendi eldaddjat illeti meg a sz6, aki
az eloterjesztet irdsos anyaghoz szobeli kiegészitést tehet.
e) Szavazasra bocsatja a hatdrozati javaslatokat, rendeleteket. Eldszor a
modositd és kiegészitd inditvanyokrol dont a testillet — az elhangzas
sorrendjében — majd az eredeti hatirozati javaslatrol.
f) A szavazis az egyik kéz magasba tartasaval manualisan térténik.
k) Kihirdeti a szavazas eredményét és az elfogadott hatarozatokat.
g) az egyebek napirendi pont keretében tajékoztatast ad az elozo
képviseld-testitleti {ilés ota tortént fontosabb eseményekrdl, kiilonds
tekintettel az altala tett intézkedésekrol.

(2) A levezetd elndk jogai és kotelességei az iilés soran:
a) folyamatosan  figyelemmel kiséri a  hatarozatképességet,
hatdrozatképtelenség esetén az iilést berekeszti,
b) biztositja a képviseldk interpellacios, kérdezési jogatl, ehhez megadja a
szt
¢) az iilésen tanacskozasi joggal nem rendelkezd résztvevonek megadja a
sz0t,
d) targyalasi sziinetet rendel el a tandcskozas folyamatit akadalyozo
koriilmény felmeriilésekor,
e) az iilést meghatarozott idére megszakitja vagy berekeszti,
f) megvonhatja a szét a felszolalotol, amennyiben a felszolalas idotartama
a 6 percet. ismételt felszdlalas esetén a 3 percet meghaladja,
g) megtagadja a szot a tovabbi hozzaszolast kérotodl. amennyiben a mir
feltett kérdésére adott valaszt a képviseld- testillet nyilt szavazassal
egyszerii szotébbséggel elfogadja,
h) inditvanyozhatja a targyalt napirend keretében a vita lezarasat a vita 30.
percétdl. err6l a képviselo-testillet nyilt szavazassal egyszeri
szottbbséggel dont,

4, Madositona o 12/2084. (X1.26.) onkormanyzati rendelet 2.5-n. Hatalyos 2014, november 27,
9, Modosiiotia a KT 6200 7. {1V 28.) dnkormanyzati rendelete, Hatalyos 2017, (4, 29,100,
10, Modositotta a KT 62007, {IV.28.) dnkormanyzati rendelete. Hatélyos 2017, G4 29 -1l



1) soron kiviili felszalalast engedélyezhet,

j) figyelmeztetheti a hozzaszolot, aki eltér a targyalt tématol,

k) figyelmezteti azt a hozzdszolot, akinek a tanacskozashoz nem ill6,
masokat sértd a fogalmazasa,

I) rendreutasitja azt, aki a kepviselo-testillethez méltatlan magatartast
tanusit,

m) figvelmezteti azt a hallgatésagban megjelent allampolgart, aki a
tandcskozas rendjét magatartasaval zavarja, ismételt rendzavaris esetén a
terem elhagyasara is kételezheti.

(3) A tajékoztatd napirendek felett nem lehet wvitat nyitni. Azokat a
napirendeket, amelyek targyaldsa elmaradt, fel kell venni a munkaterv
szerint soron kévetkez6 tilés napirendjére. A napirend eldaddja a szavazas
megkezdése elott barmikor javasolhatja a téma napirendrél 16rténd
levételét, a javaslatrdl a képviselO-testillet wvita nélkil, egyszeri
sz0t8bbséggel hataroz,

(4) A napirend targyaldsa sordn és a szavazas el6tt a jegyzonek szot kell adni,
amennyiben barmely javaslat, vagy inditvany tekintetében torvényességet
érintd észrevételt kivan tenni.

(5) A hozzaszolasok idbeni korldtozdsara barmely képviselo javaslatot tehet,
illetve javasolhatja a vita lezarasat. Errdl a képviselo-testiilet vita nélkiil,
egyszerll szavazassal hataroz.

(6) A képviselo-testiilet elhatdrozhatja, hogy a kiemelkedben fontos ligyeket
két forduloban — elébb az elveket, majd a konkrét dontéstervezetet —
targyalja meg.

(7) Amennyiben a képviseld az Mdtv. 49.§-a szerinti személyes érintettségét
nem jelenti be, és a képviseld-testillet igy nem hataroz a dontésbdl vald
kizdrdsarol, és ezt a testilleti iilést kivetd 60 napon belill barki irasban
jelzi, akkor:

a) a dontés hatidlyban marad, ha azt legalabb 4 képviselé megszavazta,
b) a dontést ismételten a testiilet elé kell terjeszteni megerdsitésre, vagy
elvetésre, ha a 4 szavazatnal kevesebbel lett elfogadva.

Eldterjesztés

17. §

(1) El6terjesztésnek mindsiil:
a) a hatarozati javaslat,
b) a rendelettervezet,
¢) a beszamold.
d) a tajekoztato.
(2) Az eliterjesztés megtételére jogosultak:
a) a képviseld-testiilet bizottsagai,
b) a polgarmester,
¢) a képviseld-testiileti tag,
d) a jegyz0.
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e) az bnkormanyzati fenntartasu intézmény vezetoje
) mindazok, akiket a képviselé-testillet eloterjesztés elkészitésére kitelez,
illetve felkér.

(3) A képviseld-testiileti iilésre az onallé napirend irdsban, kivételesen szoban
keriil benyujtasra. Az egyéb kiegészitések szoban is eléterjeszthetok.
Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt
eliterjesztésnek és hatarozati javaslatnak az iilésen torteno kiosztasat.

(4) A képviseld-testiilet féléves munkatervében hatarozza meg azokal az
cloterjesztéseket, amelyeket bizottsig nyujt be, tovabba amely
eltterjesztések a bizottsag dllasfoglalasaval nyujthatok be a képviselo-
testiiletnek, kivéve a slirgbsségi inditvany altal targyalt lgyeket. A
bizottsdg a véleményét a testiileti illésen irasban vagy szdban terjesztheti
eld.

(5) A siirgdsségi inditvany eldterjesztésre a képviselo-testiileti bizottsag
elndkei, a polgidrmester, a képviselok és a jegyzd jogosult. Siirgdsségi
inditvinynak mindsiil minden olyan inditvany. mely a meghivoban nem
szerepel vagy az {ilés el6tt az illetékes bizottsag inditvany hidnyiban nem
targyalja. ’

(6) Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) a targy pontos meghatarozasat,

b) az elékészitésben résztvevok megnevezeset,

¢) a dontés-elékészités soran beszerzett véleményeket.

d) az adott targykirrel kapcsolatos hatdlyos jogszabdlyok pontos
felsorolasat,

e) utalast azokra a dokumentumokra, déntésekre, szabdlyzatokra, amelyek
az adott eloterjesztéshez kapesolodnak.,

f) a korabban hozott kapesolodo dontéseket — amennyiben a képviselo-
testiilet altal mar targyalt targykorben késziil eloterjesztes,

o) egyértelmiien megfogalmazott hatarozati javaslatot,

h) a hozando dontés indokainak felsorolasat.

i)  wvagylagos  eldterjesztés  esetén  egymastol  elkiildnithetd
megfogalmazasokat, dontési alternativakat- bemutatva az egyes dontesek
kivetkezményeit, eldnyeit, hatranyait.

i) az adott déntés meghozataldnak pénziigyl vonzatat ¢s a koltségvetésre
gvakorolt hatasat, az adott koltségvetési sor megjeldlésével,

k) kiltség felmeriilése esetén, hogy milyen forrasbol biztosithaté annak
fedezete,

1) szilkség szerint a felelfs és a végrehajtasi hatarido megjeldlését.

(7) A lakossdg széles korét érintd kérdésekben — ha az el6terjesztés
elokészitésére legalabb 3 honap rendelkezésre all — hatasvizsgalatot kell
késziteni a dintések varhato kovetkezményeir6l, amit az eldterjesztésben
be kell mutatni. be kell szdmolni a kozzétett rendelet- tervezetekre
érkezett lakossdgi jelzésekrdl és egyéb szervek vélemeényerol.
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Dontéshozatal
18.§

(1) Minositett tibbség — a megvalasztott telepiilési képviselok t6bb mint a
felének szavazata, azaz legalidbb 4 szavazat — szavazat sziikséges az
Matv. 50. §-dban meghatarozott esetekben, tovabba:

a) hitelfelvételhez, kétvény kibocsatdsdhoz, dnkormanyzati vagyon
elidegenitéséhez,

b) kezességvillalashoz,

c) az Onkormanyzat vagyonat 500.000.- Ft-ot meghaladd értékben
érintd hatarozat meghozatalahoz,

d) kitiintetéshez (diszpolgari cim adomanyozasahoz),

e) helyi népszavazas kiirasahoz,

f) amit az Onkormanyzat rendeletében mindsitett t&bbségii
elfogadashoz kot.

(2) A képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az ligyekben,
amelyekben az Motv. ezt lehetové teszi. A titkos szavazist barmely
képviseld kezdeményezheti, a kezdeményezésrol a kepviselo-testiilet
egyszer(l szotobbséggel dont. A titkos szavazds arra kijeldlt helyiség és
urna igénybevételével torténik. a szavazas szamszerll eredményét és a
dontést hatdrozat formdjaban a testiileti iilésrol késziilt jegyzOkonyv
tartalmazza.  Szavazategyenloség  esetén  —technikai  sziinet
kozbeiktatisaval — Gjabb  szavazast kell tartani,  Ujabb
szavazategyenlség esetén a szavazast a Képviselo-testiilet kovetkezd
iilésén lehet megismételni.

(3) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha azt a térvény elbirja vagy a
képviselé-testiilet tagjainak tébb mint fele azt inditvanyozza. Ugyrendi
kérdésben névszerinti szavazast tartani nem lehet.

(4) A névszerinti szavazas soran az elndk felolvassa a képviseld-testiilet
tagjainak nevét, és a jelenlevo tagok — a neviik felolvasasat kovetben —
.gen”-nel, vagy .nem”-mel, vagy .tartozkodom™-mal szavaznak. A
kiiltn hitelesitett névsort a jegyz6kdnyvhoz kell csatolni.

(5) Amennyiben az Motv, szerint az érintett hozzdjarulasa szilkséges a
nyilt testiileti {ilés tartdsahoz — a testiileti tilés kezdetéig - az érintettet
irasban nyilatkoztatni kell, hogy beleegyezik-e a napirend nyilt tilésen
valo targyalasaba.

19.§

(1) A bizottsdgok {iléseiket a képviselo-testiilet iiléseihez igazodoan
szilkség szerint tartjdk. A bizottsag tlését az elndk hivja Gssze €s
vezet.

(2) A bizottsagi (ilést dssze kell hivni:

a) a képviselo-testiilet dintése alapjan,
b) a polgarmester inditvanyara,



c) legaldbb 2 bizottsagi tag kezdeményezésére.

(3) Barmely képviselé javaslatot tehet wvalamely — a bizottsag
feladatkérébe tartozd — ilgy megtirgyaldsara. A bizottsig elnke az
inditvanyt a bizottsag legkiizelebbi {ilése elé terjeszti, Melyre koteles
meghivni az inditvanyozé képviselot.

(4) A bizottsdg azokban az esetekben tart zart iilést, amelyekben azt az
Moitv. koteleztvé teszi, illetve, ha arra lehetOséget biztosit, és az
érintett ezt kéri. Dontéseir6l azonban csak a bizottsag elntke adhat
tajekoztatast.

Jegyzokonyv
20. §

(1) A képviseld-testillet iilésérol 2 példanyban kell jegyzikonyvet

késziteni. Ebbél:

a) az elsd példanyt a jegyz0 kezeli, melyet évente be kell kittetni,

b) a masodik példanyt meg kell kiildeni 15 napon beliil a B.A.Z,
Megyei kormanyhivatal vezetdjének.

(2) A testiileti iilés nyilvanos részét mellékleteivel egyiitt — a lakossig
tajékoztatasa érdekében — a telepiilés honlapjan (www.tiszakeszi.hu) is
kozzé kell tenni. !

(3) A jegyzOkonyv az Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon kivill
tartalmazza:

a) a thvolmaradt képviseldk nevét,
b) az {iilésre esetlegesen késve érkezok nevét és az érkezésilk
idépontjat,
c) az lilésen tandcskozasi joggal résztvevok nevet,
d) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat, a hozzdszdlisok és
valaszok lenyeget.
e) a hatarozathozatal madjat,
f) a polgarmester esetleges intézkedéseit, az elhangzott kérdéseket,
g) az iilés bezarasanak iddpontjat,
h) a nemzetiségi véleményt,
i) datumot, bélyegzdlenyomatot. 2
(4) A jegyzOkdnyvhiz mellékelni kell:
a) a meghivot,
b) a kikiildétt-, és kiosztott anyagokat (el6terjesztéseket, beszamoldkat,
tajékoztatokat)
¢) a jelenléti ivet,
d) a névszerinti szavazas jegyzékeét,
e) a 17.§ (5) bekezdés szerinti nyilatkozatot,
f) a kihirdetett rendeletet.

L1, Madositosta & KT 62017, (1V.28.) onkormanyzati rendelete, Hatalyos 2007, 04, Z9.-t0l.
12, Mddositona a 12/2014, (X1.26.) takormanyzat rendelet 2.§-a. Hotdlyos 2014, november 27,
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21.§

(1) A bizottsag iilésérdl 2 példanyban késziilt jegyz6konyv, amely az
elhangzott felszolaldsok révid ismertetését. a hozott diéntést, valamint
— kiilén inditvanyra — a nemzetiségi véleményeket tartalmazza.

(2) A jegyzOkdnyvet az elndk valamint 1 fo jegyzOkdnyv hitelesitd irja
ala.

(3) A bizotisagi jegyzokonyvet a 19.§ (1) bekezdés a) — b) pontja szerint
kell tovabbitani.

5. A képviselo-testiilet dontései
22. §

(1) A képviselo-testiilet normativ hatdrozatait kiilén-killén évente egytol
kezd6d6 folyamatos arab sorszamokkal kell ellatni.

(2) A hatarozat megjeldlése  tartalmazza a  képviseld-testiilet
megnevezeését, a hatdrozat sorszamat az elfogaddsanak datumaval,
valamint a hatdrozat megjeltlést a kdvetkezok szerint:

. Tiszakeszi Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 1/2013.
(I11.30.) hatarozata ",

(3} A hatdrozatnak a megjeltlésen kiviil tartalmaznia kell:

a) aképviseld testiilet dontését,

b) aszilkséges intézkedéseket

¢) a végrehajtasért felelos megnevezeésel,
d) a végrehajtas hataridejét.

(4Y A testiileti hatdrozatokrdél a jegyzd nyilvantaridst vezet. A
hatarozatokat elfogadasukat datumdval kovetd & munkanapon beliil
meg kell kiildeni a végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

(5) Nem mindsiil normativ hatarozatnak, igy nem kell sorszamozissal
ellatni az alabbi dontéseket:

a) az tgyrendi kérdésekben hozott dontés (napirend elfogadasa,
dintés szavazas modjardl, dontés személyes érintettségrol),
b) a tajékoztatok-, beszamolok elfogadasa.

23.§

(1) Onkormanyzati rendelet megalkotasat, modositasat és hatalyon kiviil
helyezését kezdeményezheti:
a) a polgarmester,
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b} atelepiilési képviseldk.

c) az dnkormanyzat bizottsagal,

d) ajegyzb,

e) erre iranyuld népi kezdeményezés.

(2) A kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyujtani, aki azt az
illetékes bizotisdggal és a jegyzivel véleményezteti, majd a képviseld-
testiilet elé terjeszti. A rendeletalkotas sziikségességében a képviselo-
testiilet allast foglal.

(3) A képviseld-testilet  megbizhatia  barmely  bizottsdgat a
rendeletiervezet elokészitésével. A rendelettervezetet a jegyzd minden
esetben véleményezi. A rendelettervezet el6készitésében részt vesznek
a polgarmesteri hivatal targy szerint érintett munkatarsai.

(4) A rendelet kihirdetésérdl és nyilvantartasarol a jegyzd gondoskodik. A
rendelet kihirdetése a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan
kiftiggesziéssel torténik,

(5) A kihirdetett rendeletet a telepiilés honlapjan (www.tiszakeszi.hu) is
kozzé kell tenni,

6. A rendelet-tervezetek tarsadalmi egyeztetése
24.8

(1) A rendelet-tervezetet a Polgarmesteri Hivatal tirsadalmi egyeztetés céljabol az
onkorméanyzat honlapjan, valamint a Polgiarmesteri Hivatal hirdetétéblajan
kizzéteszl.

(2) A tarsadalmi egyeztetés keretében az dllampolgarok, a nem allami ¢és nem
dnkormanyzati szervek, szervezetek (tovabbiakban: véleményezésre jogosultak) a
rendelet-tervezettel kapcsolatosan véleményt nyilvanithatnak a
phkeszi@bicomix.hu elektronikus levélcimen, tovabba a Polgarmesteri Hivatal
postai cimén (Tiszakeszi, Kizséghdza ut 46. sz.). A véleménynyilvanitisra nyitva
allo hatarid6 nem lehet kevesebb 8 napnal.

(3) A véleményezésre jogosultak széles Kkorét érintd rendelet-tervezettel
kapcsolatos vélemények megismerése érdekében a képviselo-testiilet lakossdgi
forumot szervezhet.

(4) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani:

a.) a koltségvetésrol szo0lo,

b.) a helyi adokrol szolo,

c.) a koltségveteés végrehajtasarol szo6106,

d.) az dnkorményzat szervezeti és miikddési szabdlyzatardl szolo

tnkorményzati rendelet-tervezetet, valamint

¢.) az onkormanyzati rendeletet modosité rendelet-tervezetet, ha a modositas
magasabb szintli jogszabaly rendelkezése miatt szilkséges.

(5) A beérkezett véleményekrdl a jegyzd tajékoztatja a képviseld-testiiletet és
javaslatot tesz a rendelet-tervezet esetleges modositasara.

13, Madositotte 2 KT 62017, {1V, 28,) onkormanyzati rendelete, Hatdlyos 2017, 04, 29.-156.
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7. Kézmeghallgatis, lakossagi forumok
25. §

(1) A képviselG-testiilet kOzmeghallgatdssal ¢és lakossagi forumok
szervezésével teremt lehetGséget az allampolgiarok és kozosségeik
szamdra a helyi iigyekben vald részvételre.

(2) Kdozmeghallgatast a képviselo-testiillet minden évben egy alkalommal
tart.

(3) A kbzmeghallgatas tsszehivasara és lefolytatasira a képvisel-testilleti
iilésre vonatkozod szabalyok értelemszeriien iranyadoak.

26. §

(1) A képviselo-testiilet — sziikség szerint — lakossagi forumot szervez:
a) lakossag széles korét érintd, fejlesztési, beruhazasi kérdésekben,
b) a fontosabb dintések el6készitése sordn a véleménynyilvanitasra.
¢) akdzvetlen tdjékoztatasra,
d) kozérdekii bejelentésre vagy javaslatictelre.
(2) Fontosabb lakossagi forumok:
a) kozmeghallgatds,
b) Aallampolgari kbzisségek rendezvényel,
¢) crdekegyeztetd tanacskozas,
d) hatdsagi kozmeghallgatds (a kbzigazgatdsi hatésdgi eljards és
szolgaltatas altaldnos szabalyairol szolo 2004, ¢vi CXL. t6rvény
63. § alapjan).

8. Az inkormanyzati gazdalkodis
27.§

(1) A képviselt-testillet az Onkormanyzat kiltségvetésérél rendeletet
alkot. Megalkotasara nézve a vonatkozo jogszabalyok az irdnyadok. A
gazdalkodasra vonatkozo részletes eldirasokat a koltségvetésrol szolo
rendelet dllapitja meg.

% A képviseld-testiilet az onkormdnyzat koliségvetését két forduléban
dllapitia meg:

a) a masodik forduloban a jegyzé altal Gsszedllitott és a polgarmester
altal eloterjesztett koltségvetési rendelettervezetet vitatjia meg és
dont annak jovahagyasardl, illetve modositasarol.

I4, Modositotta a KT 62017, (1V.28,) onkormianyzati rendelefe. Hatddyios 20017, 04, 29,
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28. §

(1) A képviseld-testiilet az atmenetileg szabad pénzeszkozok lekorésérdl vagy
befektetésérdl sajdt hatdskdrben dint.

(2) A képviseli-testiilet az Onkormdnyzat belsd ellendrzésérdl villalkozdsi
szerzodes utjan gondoskodik.

29. §

(1)A  képviselé-testillet  az  Gnkormanyzati tulajdon és a
vagyongazdalkodas szabalyairol kiilon rendeletet alkot.

(2) Az Onkormanyzat vagyoni helyzetének alakuldsarol a képviseld-
testiilet a lakossagot évente egyszer atfogoan tajékoztatja.

9, Zaro, vegyes rendelkezések
30. §

(1) Ez a rendelet 2013, jinius 15. napjan lép hatalyba.

(2) Jelen rendelet a hatdlybalépéssel egyidejlileg hatalyat veszti Tiszakeszi
Kézség Onkormdnyzata Képviselo-testilletének a Szervezeti ¢s
Miikédeési Szabalyzatarol szolo 7/2011. (1V.8) énkormanyzati rendelet.
és az azt modosité 2/2012. (11.15.), 18/2011. (X.14.) dnkormdnyzati
rendeletek.

polgiarmester

ZARADEK:
A rendelet kihirdetésre keriilt! A0

2013. 06. 14.

na 1l =B
Kru T{mm Jegyzd - 5,

"--_ —_

Egységes szerkezetbe foglalva.
2017, dprilis 28. —
_.-—-—-..1. X
f‘mm;egpz&' n_l,‘h_.'; \
g1 &

| fi -|.

12 o
. 1 ~/
o ; 4

15, Madositotta n KT 62017, {1V 28 } snkorményzat] rendelete. Hatilyos 2017, 04, 297481 s
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1. szamu melléklet %17

Tiszakeszi Kozségi Onkormanyzat Kormanyzati funkeiok:

011130

011220
013320
013350

041231
041232
041233
045160
045230
051030

052080
064010
066010
066020
072111
072311
074031
081030
082091
082092
091140
091110
096015
104044
106020
107051
104037

Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és dltaldnos
igazgatasi tevékenysége

Add- vam- és jovedéki igazgatis

Koztemeld fenntartas- €s mikdodtetes

Az énkorményzati vagyonnal valé gazdilkodassal kapesolatos
feladatok

Rowvid idétartami kozfoglalkoztatas

START munka program — T¢li kizfoglalkoztatas

Hosszabb idotartamu kozfoglalkoztatas

Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa
Komp- és révkizlekedés

Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (Gmlesztett) begyiijtése,
szallitasa, atrakésa

Szennyvizcsatorna épitese, fenntartasa, lizemeltetése

Kézvilagitas

Zoldteriilet-kezelés

Viros-, kozséggazdalkodasi egyeb szolgaltatasok

Haziorvosi alapellatas

Fogorvosi alapellatas

Csalad és névédelmi egészségiigyl gondozas

Sportlétesitmények, edzGtaborok miikddtetése és fejlesztése
Kézmiivelodés- kizosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
Kézmiivel6dés-hagyomanyos kzdsségi kulturalis értékek gondozisa
Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai

Ovodai nevelés, ellatis szakmai feladatai

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményekben

Biztos Kezdet Gyerekhiz

Lakasfenntartassal, lakhatassal Osszefliggd ellatasok

Szocidlis étkeztetés

Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

16, Madositotta s KT 132005, (1%.23.) ¢nkormuinyeai rendelet | §-a Hatabyos 2005, sseptember 24 -161
[T Modositotts 5 KT 22006, (1115 ) énkormédnyveati rendelet 2 §-a. Hatalyos 2016, februdr 16.-t0],






2. szamui melléklet 1%
A Képviselo-testiilet atruhdzott hatiskorei:

A képviselo-testiillet a Humdn Szocidlis és Sport Bizottsigra a Kkivetkezd
hataskiriket ruhazta at:

- Onkorményzati segélyek elbirilisa
- Bursa Hungarica Osztindij palyazatok elbirilisa

A képviselo-testiilet a polgarmesterre az alabbi hataskiriket ruhdzta at:

— szolgalati lakasok kiutalisa

18, Madasitots 3 KT 1220014, (X1.26,) snkormdnyzati rendelete. Hatalvos 2004, 11 27481






1. szamu fliggelék
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2. szamu figgelék

A polgarmester, alpolgarmester,

dnkormanyzati képvisel6k névsora, lakcime

Polgarmester : Sipos Imre

Alpolgarmester :  Gadlyasz Lajos

Képviselok: Balogh Henrikné
Karakas Sandor
Kallai Laszlo
Molnar Zoltian

Ifj. Sandor Béla

Posta u. 30.

Ady Endre u. 1. sz.

[gloi u. 69. sz.
Popradi u. 7. sz.
Posta u. 39. sz.
Kozséghdza u. 52. sz,
Kossuth u. 2. sz.

20, Madositotia a 122014, (X126 ) Snkormanyvzati rendelet 1.§-a. Hatdlyos 2014, november 27-161



A Képviselo-testiilet Allandé bizottsaga tagjainak

névsora, lakcime

PENZUGYI BIZOTTSAG
Elndke : Molnar Zoltan
Tagjai: Sandor Béla
Valyi Nagy Lajosné Popradi u. 16.sz.  kiilsds tag

HUMAN SZOCIALIS ES SPORT BIZOTTSAG

Elndke : Kallai Laszlo
Tagjai:
Balogh Henrikné
Mildkné Gecse Marianna Ldcsei u. 28. sz, kiilsos tag



3., szami melléklet '™

A Képviselo-testiilet Bizottsdgainak feladatai

Pénziigyi Bizottsig

»

YW

VYV VY

Véleményezi az dnkormanyzat és intézmeényel éves koltségvetési javaslatat. a
végrehajtasrol késziilt féléves, hiromnegyed-¢éves, éves beszamolok tervezeteit,
a koltségvetési koncepciot.

Az Onkormanyzatnal €s intézményeinél figyelemmel kiséri a koltségvetési
bevételek alakulasat — kiillonds tekintettel a sajat bevételeire - , a
vagyonvaltozas alakuldsat. ériékeli az azt el6idéz6 okokat.

Vizsgiélja a hitelfelvétel indokait és gazdasdgi megalapozottsagat.

Ellentrzi az tnkorméanyzat és intézményei gazdalkodasat, a gazdalkodassal
kapcsolatos szabalyzatok érvényestilését.

Véleményezi a beruhdazasi, feltjitasi terveket.

Figyvelemmel kiséri a beruhazasok alakulasat.

Javaslatot tesz az nkorményzati vagyon hasznositasara.

Véleményezi a targykorét érintd eloterjesziéseket.

Human, Szociilis és Sport bizottsig

YVVVY

Al

YW

Véleményezi az oktatdsi, egészségiigyi, és szocidlis targya elbterjesztéseket.
Elbiralja az tnkormanyzati segélykérelmeket.

Figyelemmel kiséri a kulturdlis, oktatasi ¢s sport inté¢zmények szakmai
munkajat,

Véleményezi az oktatdsi intézmények vezetdi palyazatat,

Javaslatot tesz a kozség éves programterveére,

Tevékenyen részt vesz a kizség kulturalis rendezvényeinek megszervezésében.
Figvelemmel kiséri az iskolai-, tbmeg-, és versenysportot.

Elbiralja a Bursa Hungarica §sztondijra ¢és az Arany Jinos Tehetséggondozo
Programba térténd részvételre beadott palydzatokat.

Kivizsgalja a képviseld, a képviselo-testiilet bizottsaga nem képviseld tagjanak
dsszeférhetetlenségét, a  vizsgdlatot  kovetdéen  javaslatot tesz az
tsszeférhetetlenség megallapitasara.

Nyilvantartja, ellenbrzi és vizsgilja a polgarmester. az alpolgarmester és a
képviselok vagyonnyilatkozatat.

Javaslatot tesz a képvisel6-testillet altal adomdnyozhato Kitiintetd cimekre.
Véleményezi a targykorét érint6 eldterjesztéseket.

19, modositodta a 122014, (X1.26.) dakorminyzati rendelet 1.§-0. Hatdlyos 2014, povember 27,461



3. szdmu fliggelék !

Tiszakeszi K6zségi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Elfogadta a Képviseld-testilet .../2013.(VI. 06.) szamu hatarozataval.

21, Modositotta a 6/2014, (IV.30.) nkormanyzati rendelet 1,§-a. Hatdlyos 2014, majus 1



LFEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.) A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) celja, hogy rogzitse az
intézmeény adatait és szervezeti felépitését az intézmény mukodeési szabalyait.
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84, § (1)
bekezdése értelmében Tiszakeszi Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilete
Polgarmesteri Hivatalt hoz létre

2.) A Polgarmesteri Hivatal miikddési rendjét meghatarozo dokumentumok

Az intézmény térvényes mikodését a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban levo
alapdokumentumok hatarozzak meg:

2.1 Alapité okirat

Az intézményt Tiszakeszi Koézségi Onkormanyzat Keépviselo-testilete alapitotta
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl széld 2011. evi CLXXXIX torveny 84, § (1)
bekezdése értelmében 6nallé Polgarmesteri hivatalt hozott letre.

Az alapité okirat tartalmazza az intézmény mikodésére vonatkozé legfontosabb
adatokat, melyet a Képviselé-testilet fogadott el a modositasokkal egységes
szerkezetben, 153/2010.(X11.01.) sz. képviseld-testiileti hatarozattal.

2.2 Egyéb dokumentumok

A Polgarmesteri Hivatal mikodéset meghatarozé dokumentum a Szervezeti es
Miiktdési Szabalyzat, valamint a szakmai es gazdasagi munka vitelet segité
kulonféle szabalyzatok, munkakdéri leirasok.

A SZMSZ-hez az alabbi belst szabalyzatok kapcsolodnak:

; Szamviteli politika

Szamiarend

Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

Bizonylati rend és bizonylati album

Pénzkezelési szabalyzat

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak es selejtezesenek szabalyzata
Kozszolgalati szabalyzat

Adatvédelmi és szamitastechnikai szabalyzat

Ugyrend

Belso ellentrzesi szabalyzat

Iratkezelési szabalyzat

Kotelezettségvallalasi szabalyozas, ellenjegyzés, ervényesités rendjének
szabalyzata

YYYYYYYYYYYY

3. Az intézmény legfontosabb adatai



Az intézmény megnevezése: Tiszakeszi Kozség Onkormanyzatanak Polgarmesteri
Hivatala

Az intézmény székhelye, cime: 3458 Tiszakeszi Kbzséghaza ut 46. sz.

Torzskonyvi azonosito: 348638

Adohatbsagi azonositészam: 15348630-2-05

KSH kod:

Statisztikai szamjele: 15348630-8411-325-05

Bankszamlaszam: 11734114-15725785-00000000

Telefon: 49/356-800
Tel./fax:49/356-803

e-mail: phkeszi@bicomix.hu
Internet honlap: www tiszakeszi.hu

Az intézmény alaptevékenysége: altalanos kdzigazgatas

Az alapitd megnevezése: Tiszakeszi Kézségi Onkormanyzat Képviselo-testilete

Az alapitas eve: 1990

Az intézmény miikodési terlilete: Tiszakeszi Kdzseg kozigazgatasi terllete

Az intézmény iranyitd szerve: Tiszakeszi Kozseégi Onkormanyzat Képviseld-testilete,

4.) Az intézmény jogallasa

Az intézmény onalld jogi szemely.

Gazdalkodasi jogkore: énalléan miikddo és gazdalkodd

5.) A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat hatalya

A Polgarmesteri Hivatal szamara jogszabalyokban, testileti dontésekben
megfogalmazott feladat- és hataskori, szervezeti és mikodeési eléirasokat a jelen

SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:

e A Polgarmesteri Hivatal vezetdire,
» A Polgarmesteri Hivatal dolgozdira.
Il. FEJEZET

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése, feladatai

1.) A Polgarmesteri Hivatal bels¢ felépitése a munkamegosztas eés a zokkendmentes
ligymenet celjabol:

Székhelyen:

P 16 jegyzo

pe 1 f6 pénzigyi-gazdalkodasi Ugyintezo

e 1 fo pénztaros

» 1 6 adélgyi Ggyintézé

P 1 f6 anyakonyvvezett- igazgatasi Ugyintezo



» 2 f6 egyéb igazgatasi Ugyintézd

2.) tekintettel a koztisztvisel6k létszamara és az altaluk ellatandd feladatok
sokrétliségére szervezeti tagozddas hianyaban nem kerll sor specializalodasra, az
ellatandd feladatokat a jegyz6 hatarozza meg a munkakdéri leirasokban.

3.) a Polgarmesteri Hivatal kéztisztviseli a jegyzd altal megallapitott munkakori
leiras szerint latjak el feladataikat.

4.) A munkakéri leirasok dsszeallitasa, folyamatos karbantartasa a jegyzé feladata.
H.LFEJEZET
Polgarmesteri Hivatal iranyitasa és vezetése
1. Polgarmesteri Hivatal iranyitasa

A Polgarmesteri Hivatalt a polgarmester, a Képviselt-testilet dontései szerint és
sajat dnkormanyzati jogkoreben a jegyzd Gtjan iranyitja.

A polgarmester iranyitéi jogkoreben:

= A jegyzd javaslatainak figyelembe vetelével meghatarozza a Polgarmesteri
Hivatal feladatait az énkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések
elokészitéseben, végrehajtasaban.

= A jegyzd javaslatara elSterjesztést nydjt be a Polgarmesteri Hivatal belsd
szervezeti tagozddasanak, munkarendjenek, valamint Ugyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara.

* Gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal rendeltetésszeri mikédeserdl,
meggybzddik a Képviselo-testiilet hatarozatainak vegrehajtasardl.

* Rendszeresen tajékozodik az Ugyintézés altalanos helyzeterdl, szinvonalarol.

* Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzd tekinteteben.

= Kilén déntésétél fluggden, egyetértési jogot gyakorol a koztisztviseld
kinevezése, felmentése, illetményének meghatarozasa, jutalmazasa soran.

2. A Polgarmesteri Hivatal vezetése

A Polgarmesteri Hivatal - mint egységes igazgatasi szervezet - operativ szakmai
vezetbje a jegyz6. A jegyzdé a polgarmester iranyitasaval a jogszabalyoknak és a
szakmai kovetelményeknek megfeleléen vezeti a hivatal apparatusat.

a.) A jegyzd jogkdrében:
» Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztviseldi tekinteteben.
= Gondoskodik a Polgarmesteri Hivatalban folyé munka megszervezéserdl.
* Meghatarozza a feladatok végrehajtasi idejét, modjat, itemét.
= Biztositja a Polgarmesteri Hivatal feladatokhoz igazodé letszamat, szakember
allomanyat.
Gondoskodik a kéztisztviseltk terv szerinti tovabbképzésérdl.
= Javaslatot tesz a polgarmesternek a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti
tagozddasara, a munkamegosztas, az tgyfélfogadasi rendjére.
= Szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.



IV. FEJEZET
A Polgarmesteri Hivatal miikodési rendje
1. A hivatal munkarendje:

Hetfétél-csttortékig 7,30 — 16,00 oraig
Peénteken 7,30 — 13,30 oraig

Az ebédsziinet 30 perc, amely 12 és 14 ora kozott vehetd igénybe.

2. Az ligyfélfogadas rendje:

Heétfén 7,30 — 16,00 oraig
Szerdan 7,30 — 16,00 oraig
Pénteken 7,30 — 13,00 oraig

A polgarmester és jegyz6 Ugyfélfogadasi napja szerda, amely megegyezik a hivatal
szerdai Ugyfelfogadasi rendjével.

Az anyakonyvezet6 a ra vonatkozo kilon jogszabalyok szerint munkaidon kivil, heti
szabad és pihendnapon is ellatja a hazassagkdtesnel a feladatat.

A Képviselt-testiilet a képzettségi potiékra jogosito munkakort az 1. sz. melleklet
szerint allapitja meg.

3. A képviselet

A Polgarmesteri Hivatalt a jegyzo tavollétében az adoigyi Ugyintezo helyettesiti.

4. Ertekezletek

a) A polgarmester és a jegyzd sziikség szerint, de legalabb félévente egy
alkalommal munkaértekezletet tart a Polgarmesteri Hivatal dolgozéi részére.

b.) A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal teljes vagy szlikebb kore részére szikség
szerint tart munkaertekezletet.

5. A munkavégzés szabalyai

a.) A koztisztviseldk feladataikat kotelesek a koztisztviseldi torvénybdl eredé
kovetelmények szerint teljesiteni.

b.) A koztisztviselék munkavégzésére vonatkozd elbirasokat a munkakori
leirasokban kell régziteni,

c.) A koéztisztviselok munkavégzésikk soran a feladatkérikbe tartozd Ugyekben
kételesek egylttmiikddni, a szolgalati utat betartani, kiveve ha a polgarmester, a
jegyzd ettdl elteérben rendelkezik.

d.) A kéztisztviselok a munkakari leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
e.) A jegyzd altal kijelolt tgyintéztk Gtjan segiti a Tiszakeszi Roma Nemzetisegi
Onkormanyzat munkajat, és biztositja a mikodésik feltételeit.

6. Bélyegzdhasznalat, nyilvantartas



Tiszakeszi Kézségi Onkorméanyzat Polgarmestere, Jegyzdje feliratu korbélyegzdk
hasznalatara nevezettek sajat személylikben jogosultak. A Polgarmesteri Hivatal
hivatalos korbélyegzéjét a nyilvantartas szerint kiadott szemelyek jogosultak
hasznalni.

7. A kiadmanyozas rendje

Az onkormanyzat milkoédésével kapcsolatos Ugyekben kiadmanyozasra a
polgarmester, allamigazgatasi Ugyekben a jegyz0 jogosult.

8. Ugyiratkezelés

A Polgarmesteri Hivatal (gyiratkezelésére vonatkozo szabalyokat az Iratkezelési
Szabalyzat tartalmazza.

9. Vagyonnyilatkozat

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakoroket a 2. sz. melleklet
tartalmazza.

9. Kozszolgalati Szabalyzat

A koztisztviseldk kozszolgalati jogviszonyaval kapcsolatos, a jegyzd altalanos
szabalyozasi hataskorébe tartozo kérdéseket a Kozszolgalati Szabalyzat
tartalmazza.

10. Az ellenérzések rendje

10. 1. Az ellenérzés a hivatali munka valamennyi teriletére kiterjed, ezért valamennyi
szervezeti egység feladata, amely magéba foglalja a hibak, hianyossagok, a
munkavégzés folyamatat gatldé tényezdk feltarasat és javaslattetelt azok
megszlntetésére.
10. 2. A hivatali ellendrzések lehetnek:

a) belso ellenérzés,

b) folyamatba épitett elézetes, utolagos és vezetdi ellendrzes,

c) pénzlgyi, gazdalkodasi ellentrzés,

d) szakmai, torvenyessegi ellenorzes,

e) hatosagi ellentrzés,

f) miszaki ellenérzés.
10.3. A hivatali belsd kontrollrendszer reszei:

a) kontrollkérnyezet,

b) kockazatkezeles,

c) kontrolitevékenységek,



d) informacio és kommunikacié

e) monitoring és flggetlenitett belsé ellendrzés.

10. 4. Az ellentrzés elrendelésére jogosult
a) a kepviselo-testiilet,
b) a polgarmester,
c) a jegyzd.

10.5. Az éves belsd ellendrzési terv kotelezd tartalmi elemeit a vonatkozo
kormanyrendelet tartalmazza. Az ellenbrzési terv végrehajtasarol a szervezeti
egység vezetoje rendszeresen beszamol. Az ellenorzesi terv nem tartalmazza
a jogszabalyok altal elbirt hatosagi ellendrzéseket, valamint a muszaki
ellentrzeseket.

10.6. A pénzigyi, gazdalkodasi, a szakmai, torvényességi és a fliggetienitett
belsd ellendrzésekhez vizsgalati program keészitese kotelezb6, amelyet a
vizsgalat megkezdését megelézéen a jegyzonek jovahagyasra be kell
mutatni.

10.7. A hivatal — mivel nem alkalmaz féallast belsé ellendrt — a Bkr. 15. §-(1)
bekezdésében foglalt kotelezettsegének a Korm. rendelet 16. § (2)
bekezdése alapjan olyan kiils6é szolgaltatd bevonasaval tesz eleget, amely
megfelel a 24. § (1) bekezdésében fogialt feltételeknek.

V. FEJEZET

Zaro rendelkezések

1.) Az SZMSZ-ben foglaltak hatalyosulasat a polgarmester és a jegyz0 folyamatosan
figyelemmel kiséri, szlkség esetén kezdeményezi annak modositasat.

Tiszakeszi, 2013. majus 30.

Kruj Timea
Jegyzd



1.57z. melléklet

A képzettségi potlékra jogosité munkakoérokrol

A képzettségi potiek mértékét a koztisztviseldk jogallasardl szolo 1992, évi XXIII. tv.

48/A. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kell megallapitani.

“Munkakor

Képzettség

Jegyzb

Pénziigyi gazdalkodasi Ugyintézt

Pénztaros
Anyakdnyvvezeto
Egyéb igazgatasi tigyintézd

Adougyi Ugyintézd

Felstfokl szakképzettség

Felstfokl allamhaztartasi
Szakkeépzettseg

Felstfoku szakképesités
Emelt szintli szakkepesites
Felstfokl szakképesites

Felstfoklu szakkepesites




2.5z. melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel jaré koztisztviseléi munkakorok
1. Jegyzb
2. Pénzlgyi-gazdalkodasi lgyintezé

3. Peénztaros

i

Anyakonyvvezetb-igazgatasi Ugyintézo

Lh

Egyéb igazgatasi Ugyintézd

o

. Adolgyi Ggyintézé



4. szamn fliggelék:
Diszpolgari cim és .. Tiszakesziért™ Kitlintetettek névsora:

Dr. Kozaroczy Gyulané ,.Tiszakesziért” kitiintetett 2000. €s posztumusz Diszpolgar
2011.

Gavai Jozsefné Diszpolgar 2000.

Dr. Fegyverneki Ferenc .. Tiszakesziért” kitlintetett 2001.

Kiss Lajos .. Tiszakesziért kitiintetett 2002. és Diszpolgéar 2013.
Gal Balazs Diszpolgar 2003.

Bencsik Mihdly ., Tiszakesziért™ kitiintetett 2003.

Baranyi Andras Diszpolgar 2005.

Toéth Janos , Tiszakesziért” kitlintetett 20035,

Molndr Baldzsné Diszpolgar 2008.

Kiss Lajosné ,. Tiszakesziért™ kitiintetett 2008,

Jurdk Laszlo . Tiszakesziért™ kitlintetett 2009,

Molnér Balazs ,, Tiszakesziért” kitiintetett 2012.

Molnar Janos .. Tiszakesziért” kitiintetett 2014,

Galyasz Lajosné Diszpolgar 2015.



